User Guide VMS

Progetto Subappalti

CP-000032

Prepared by: GdL

Date: 14/04/2021

Role:

Approved by:

Date:

Role:




TUG- User Guide Progetto Subappalti Wave 2 - CP-000032

SOMMARIO
1 OBIETTIVI DEL DOCUMENTO ...eiiii e e e e e e e e 5
2 REPORT SUB AP P A LT L .. e e e e e e e e e eas 5
3 GESTIONE SUBAFFIDAMENTI CREATI DAL FORNITORE SUL PORTALE............... 6
3.1 Richieste di SUbAffIdAMENTO ........ccoiviiiiiiii e 6
3.1.1  Attivitd di SUDAffIdAamENTO ......uei e 8
3.1.2 Stati del SUbAffidamENTO..........uuii i e 8
0t G T = LA | =Y = S USSPPPPPRRRN 9
3.1.4 Richiesta inviata al FOINITOIE..........ccuuiiiiiiiiii et e e e e e e ens 9
3.1.5 Verifiche AntIMafia...........oouiiiiii i 10
T O G T O o1 (o | L == (= o P 13
700 A A 1T T (P UUSPPPPPRPRN 15
3.1.8  ESItO VEIITICNE ... e 16
3.1.9  Approvazione/ValidazZiONe ...........ccoiieiiiiiiii e e e e e e e e e e e aannes 17
3.1.10 AIIe FUNZIONANTA......cceiiiieeiiiice et e e e e e e et e e e e e e e e e e es bbb e e e aeaeesanenes 17
3.1.11 Richiesta iNfOrMAazZIONI.........uuuiiii e e e e e e e e e eaanees 18
3.1.12 Reset Richiesta infOrMazioni ...........uuoiiiiiiiiii e 19
3.1.13 Check Anagrafica Centralizzata............cccooeeeeiiiiiiiiiiie e 20
3.1.14 TastO SAIVA/VEITICA.......cuui e e e e e e e e et e e e ara s 22
3.1.15 Tasto Log MOIfICNE ........ooiiii e e e e e e e e e aanees 22
3.1.16 Tasto StOriCO APPrOVAZIONI .......ceiiiiiiiiiiiiiiiiee ettt 23
3.1.17 Inviare in Approvazione la Richiesta di Subappalto ............cccceeeeiiiiiiiiiiiiie e, 24
3.1.18 Reset invio in approvazione di una richiesta di subappalto ..........cccccccvvvviiiiiiiiiinnnnnn. 24
3.1.19 Autorizzazione o Rifiuto della Richiesta di Subappalto...........ccccoeieiiiiiiiiiiiiin e, 25
3.1.20 Autorizzazione e rifiuto del Subappalto...........ccccevvviiiiiiiiiiii 26
3.1.21 InSerimento CONSUNTIVO ......uuuuiiieeeeiieeeiiiiee e e e e e et e e e e e e e e e ettt ae e e e e eeeseasttanaeaeeaeeeannnes 28
3.2 Conclusione Subaffildamenti.............cooiiiiiiiiiiii e 29
3.3 Revoca dei Subaffldamenti..........cccoooiiiiiiiiii e, 29
3.3.1 RevoCa dei SUDCONIIALL......uuuuiei et e e e e et e e e e e e e eeanees 30
3.3.2 Revoca dei SUDAPPAILI........uuuiei e e e e e aaaae 30
3.3.3 Approvazione Revoca Subappalio..........cccccvvviiiiiiiiiiiiiii 31
3.3.4 Rifiuto Revoca SUDQPPAITO .........cooiiiiiie e 31
3.4 Subcontratti inseriti da Portale FOrnitori.........cccooovvviiiiiiiiiii e, 32
3.4.1 Stati del Subcontratto inserito da Portale ..........ccooovvviii i, 32
3.4.2  StAll @IRGALI.......ceiiiiiiiiiiiee e 33
3.4.3 Verifiche antimafial..........c.oi oo e 33
I o] ¢ 1 (o] | LI == (=1 4 | OO P PO UPPRTRR 33
G S N 1= - SRR 33
3.4.6  ESItO VEIfICNO ... e 33

This document is the property of eni spa. All rights reserved. 2



TUG- User Guide Progetto Subappalti Wave 2 - CP-000032

3.4.7 RiIchiesta iNfOrMEAazZIONI........uuuuiii e e e e et a e e e e e e eeennes 34
3.4.8 Reset Richiesta iNfOrmMazioni ...........ccuuuviiiiiiiii e 34
3.4.9 Tasto Salva /VErifICa........ccouiiiiiiiii 34
3.4.10 Attivazione del SUDCONTIALIO ........ccvviiiiiiiiiiiic e 35
3.4.11 Tasto Log MOIfICNE ........oooiiiiiiii 35
4 FUNZIONALITA SCHEDA SUBAPPALTI ...c.ooveieceeeeeeeeeeeeeeee e 36
T R O (T W O] 11 =11 (0 TP 36
4.2 Stampa SUDAPPAIO ..o 38
5 LISTA CONTRAT T ettt e e et e e e e e et e e e e e tb e e e e eanaeeaeees 39
T A Y, (oo []{Tox= o I U T g I eTo] 11 -1 1 (o 40
5.2 Cancellazione di UN CONrAtiO..........uuuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 41
6 INSERIMENTO IN VMS DI SUBAPPALTI DI TIPO “GESTORE CONTRATTO” ......... 42
6.1.1 Stati del Subappalto Gestore CONratiO............evuuuiiiiiiieeeeie e e e e e e e eeeanes 43
(ST S = LA | =T - (S UUSPPPPPRPRN 43
6.1.3 Check anagrafica Centralizzata.................coeuvviiiiiiiiiiiiiiiie 43
6.1.4  VErifiCNE oo 44
antimafia 44
6.1.5  CONIOlli ESTEIMI c.ceeiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e 44
B.1.6  AllCOALI.....ceiiieiiiiiiieee e 44
6.1.7  ESItO VErIfiICNE....ccciiiiiiiieeeeeeee 44
6.1.8 Inviare in APPIrOVAZIONE .......ccciiiiiiiiiiiiiiieie e 44
6.1.9 Autorizzazione del SUDAPPAILO ...........ouvuiiiiiiii e 45
6.1.10 RIifiuto del sSub@PPAatO ........ccoviiiiiiiii 45
7 INSERIMENTO IN VMS SUBAPPALTI DI TIPO GESTIONE PROCUREMENT. ........ 46
7.1 SUBAFFIDAMENTI DI TIPO PROCUREMENT PRE-AWARD.......ccccooviiiiiiiiieieennn. 46
7.1.1 Stati del Subappalto Gestione Procurement-Pre-Award ...........ccccccvvvvviiiiiiiiiiiiinnnnnn, 47
7.1.2 Check anagrafica centralizzatal.............cceeieiiiiiiiiiiiieee e 47
7.1.3  Verifiche antimafia ...........cuuuueiiiiii e e e 48
7.1.4  CONIOIi ESTEIMI c.ceeiiiiiiiiieeeeeeeeeee e 48
T.L5  AIRGALI ...cceiiiiiiiiiiiee e 48
7.1.6  ESItO VEIIfICNE...ccci i 48
7.1.7 Tasto SaVa IVErIfICA........ccoiiiiiiiiii 48
7.1.8 Invio in Approvazione del Subappalto Gestione Procurement Pre-Award.................. 48
7.1.9 Attivazione del Subappalto Gestione Procurement Pre-Award ............ccccccvvvvvvevnnnnnn. 49
7.1.10 Invio in validazione del Subappalto Procurement Pre-Award..............ccccceeeinieeeeneennes 49
7.1.11 Autorizzazione del Subappalto Procurement Pre-Award............ccccccvvvviiiiiiiiiinninnnnnn. 51
7.1.12 Rifiuto del Subappalto Procurement Pre-Award............coooieiiiiiiiiieeeiieiee e 51
7.2 SUBAFFIDAMENTI DI TIPO PROCUREMENT POST-AWARD ......cccoovviiiiiiieieennnn. 51
7.2.1 Stati del Subappalto Gestione Procurement-Post-Award............cccccvvvvviiiiiiiiiiiinennnn. 53
7.2.2 Check anagrafica centralizzata...............iiiiiiiiiiiiie e 53
7.2.3 Verifiche AntIMafia...........oouuiiiiii e 53

This document is the property of eni spa. All rights reserved. 3



TUG- User Guide Progetto Subappalti Wave 2 - CP-000032

A A S o g1 ] |1 =1 1= o T SRPPSURR 53
A2 ST A\ 1= T (USRS 53
A ST =S (o I =T o] = TP 53
7.2.7 Tasto SalVa IVEerifICaA.......ccuiiiiiiii 53
7.2.8 Invio in Approvazione del Subappalto Gestione Procurement Post-Award ................ 53
7.2.9 Autorizzazione del SUDAPPAILO ..........ouvviiiiiiiee e 54
7.2.10 RIifiuto del subappalto ..........cooviiiiiiiii 54

8 INSERIMENTO DI SUBCONTRATTIIN VMS ..o 55
8.1.1 Stati del Subcontratto iNSerito iN VMS...........oooiiiiiiiiieeeeee 55
8.1.2 Check anagrafica Centralizzata................ccoouvviiiiiiiiiiiiiiiie 56
8.1.3  CONMIOIli ESTEIMI ..cceiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e 56
814 AllROALI. ...ccieeiieieiiiieee e 56
8.1.5 ESItO VErfiICNE...cccciiiiiiiiieeeeee 56
8.1.6 RicChiesta iNfOrMAZIONI.........uueiii i e e e e e et e e e e e e e eennne 56
8.1.7 TaSto SalVa IVEerifiCa.......ccuiiiiiiiiii 56

8.2 Attivazione del SUDCONTIALIO ........coeviiiiiiiiie e 56
8.2.1 Tasto LOg MOIfICNE .......ooeiiiiii e e e e e e aanees 57
8.2.2 Tast0o StOriCO APPIrOVAZIONI ......ceiviiiiiiiiieiiieeiei ettt 57
8.2.3  REeVOCA SUDCONIIAIO.....cciiiiiiiiiiiiiiiiee e 57

9 INSERIMENTO CONSUNTIVO PER SUBAFFIDAMENTI CREATIIN VMS ............... 57

10 CONLUSIONE SUBAFFIDAMENTI CREATIINVMS ... 57

11 REVOCA SUBAFFIDAMENTI CREATIIN VMS ... 57

12  CHECKLIST SUBAPPALTI ..ot e e eaas 58

12.1 Checklist Autorizzazione SubaPPAILO............uuuuuiimiiiiiiiiiiiiiii s 60

12.2 Checklist Monitoraggio in CONTINUO ...........uueuuiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeaees 62

This document is the property of eni spa. All rights reserved. 4



TUG- User Guide Progetto Subappalti Wave 2 - CP-000032

1 OBIETTIVI DEL DOCUMENTO

L’obiettivo del documento € quello di fornire dettagli operativi in VMS per la:
e Gestione delle richieste di Subaffidamento inserite dal Fornitore sul Portale

e Gestione dei Subappalti di tipo “Gestore Contratto” sia Pre che Post-Award inseriti in
VMS

e Gestione dei Subappalti di tipo “Gestione Procurement” sia Pre che Post-Award.
e Gestione dei Subcontratti inseriti in VMS
e Gestione inserimento consuntivi per Subaffidamenti creati in VMS

e Gestione conclusione Subaffidamenti

2 REPORT SUBAPPALTI

Nella sezione del menu VMS dedicata ai Subappalti, tramite il report “Report Subappalti”, &
possibile risalire ai Subaffidamenti di tutte le tipologie (Subappalti “Gestore contratto” o
“Gestione Procurement”, Subcontratti) creati sui contratti.

Questo report, come gli altri presenti in VMS, é scaricabile su file in formato Excel.

Pertanto i Verificatori, i Buyer, i Gestori Contratto e i Responsabili di Unita Approvvigionanti
(figure attive nel processo di gestione dei Subappalti e Subcontratti), potranno
monitorare/gestire i Subaffidamenti mediante il suddetto report.

R Lista Subappalti Query per la lista dei Subappalti (8)
b Subappalt

= Lista Subappalti - Query per la lista dei Subappalti

| Maon vis. aggiom. rapido criteri

+ Gestione Subappalt

+ Lists Contratfi Cod. Contratio: =| 2500010204 I:"—_I A Ij_J (=3

+ Entrata Oggetto Contratio:

Codice SAR: H A 2 =
Societd Committente: |:'|—-I
Unitd gestore: Ij—-l
Gruppo Merce prevalente: <@ Ij—-l A |j_-| &
Percentusale Subappalti su Walore Contratio: <@ A Eb
Importo Totale Subappalli (in valuta contratio): <> A &
aluta Sub. diversa da Contr.: |j—-|
Tipologia Subappalto: i
N* Aftivita Subappalio: <@ A &
Importe Subappalto: <@ A Eb

Il Report Subappalti consente la ricerca di Subappalti creati in VMS o ricevuti dal Portale
Fornitori mediante I'utilizzo dei diversi parametri di selezione disponibili.

E’ consigliabile effettuare la ricerca delle Richieste di Subappalto ricevute dal Portale Fornitori
con il filtro del n°® Contratto.
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Una volta eseguita la ricerca il sistema fornira in output una lista di Subappalti: per i campi
Cod. Contratto, N° Attivita Subappalto, Codice VMS Appaltatore e Codice VMS
Subappaltatore sara prevista la navigazione ai rispettivi dati di dettaglio.

Direttamente dall’analisi del numero del Subappalto, € possibile sapere se il Subappalto &
stato creato con la nuova applicazione per la gestione dei Subappalti piuttosto che con quella
gia esistente.

Rilevare Resettare

Miew: ik ~ Ezponazions , Aggiomare ._

Codice SAP N Attvita Ti ia Codice VMS Ragione sociske Socista

polcg oz Parcentusle
Appaltators Subappalto Subappaito Appaltatore Appaltatore Commitiente ATEETE

T Cod. Contratio E)ggglto Mr. Revisione Nr. Viersione Subappali Imgorts Tosale Suba...
2500010204 521581 10202 Gestione Contrstio | 52335 RTI.CMUISAL  ENDY ABHHSEID HANDLING 3 5 52 643222,00
SCCETY NORD
PETROLEUW

2500010204 521581 10203 Gestione Contratio 52335 RTI CMTI SRL ENO1 AGHHSEID HANDLING 3 5 52 648.222,00
SOCIETY NORD
PETROLEUWY

2500010204 521581 10300 Gestione Contratio 52335 RTI CMTI SRL ENO1 AGHHSEID HANDLING 3 5 52 648.222,00
OCIETY NORD
PETROLEUMWY

2500010204 821581 1000020 52335 RTI CMTI SRL ENO1 AGHHSEID HANDLING 3 5 52 648.222,00
SOCIETY NORD
PETROLEUMWY

2500010204 821581 1000024 52335 RTI CMTI SRL ENO1 AGHHSEID HANDLING 3 5 52 648.222,00
SOCIETY NORD
PETROLEUW

2500010204 521581 1000030 52335 RTI CMTI SRL ENO1 AGHHSEID HANDLING 3 5 52 648.222,00
SOCIETY NORD
PETROLEUWY

2500010204 521581 1000031 52335 RTI CMTI SRL ENO1 AGHHSEID HANDLING 3 5 82 642222,00
SOCIETY NORD
PETROLEUWY
2500010204 521581 1000040 52335 RTI CMTI SRL ENO1 AGHHSEID HANDLING 3 5 82 642222,00
OCIETY NORD
PETROLEUMWY

Di seguito si riporta la tabella contenente le numerazioni previste per identificare i Subappalti

a sistema:
0000000001 0000999999 Gestione Subappalti “Vecchio Modello”
0001000000 9999999999 Gestione Subappalti “Nuovo Modello”

3 GESTIONE SUBAFFIDAMENTI CREATI DAL FORNITORE SUL
PORTALE

3.1 Richieste di Subaffidamento

| fornitori intestatari di contratto potranno inserire le richieste di Subaffidamento, Subappalto o
Subcontratto, direttamente sul Portale Fornitore per Contratti a loro intestati.

La richiesta di subaffidamento arriva in VMS e, nel caso di Subappalto, potra assumere la
tipologia “Gestore Contratto” o “Gestione Procurement”.

Cio sara possibile a seconda della valorizzazione del flag Gestione Procurement sul
Contratto: se questo e valorizzato il subaffidamento € di tipo Gestione Procurement, se non
e valorizzato e di tipo Gestore Contratto.

Dal Report Subappalti, cliccando sul numero di contratto, si accede alla Scheda Subappalti,
dove e possibile visualizzare i dati del Contratto (sezione Contratto), I'lmporto totale
Subappaltabile e le classi Prodotto subappaltabili (sezione Attivita Subappaltabili) e la lista dei
Subappalti emessi (sezione Subappalti).
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Scheda Subappalti

2, Stampa Subappalto

~  Contratto

* Cod. Contratto:
Codice SAP:

Codice VMS:
Ragione Sociale:
Societa committente:

Tipo Contratto:

3500014115
120020

157 Fornitore
Titubetti

AGIP | EnjSpA. Divisione R&M
APERTO

TEST - SUBAPPALTI 3 CC

Oggetto Contratto:
Nr. Revisione: | 01
Nr. Versione: | 03
Unita Gestore: | ASTEGPV
(Grtippo Meree prevalonte T TUBI SALDATI SAWL (LONGITUD) ACCIAIO AL CARBONIO x PIPELINE
Valore contrato: 1.000.000,00
vaiuta: | EUR
Valore Contratto EUR: 1.000.000,00
Data inizio validita: | 28.09.2018
Data fine validita: | 01:01.2020
Data Procura: | 10-10.2018
Regime pubblicistico:
NeCIG: | 999999
Percentuale Subappalti su Valore Contratto: | 32
Importo Totale Subappalti (in valuta contratto): 319.170,54
- Attivita Subappaltabili
Gontratio Subappaltabile: | S1
Gestione Procurement: |+
Importo Subappaltabile (in valuta contratto) 300.000,00
300.000,00

Importo Subappaltabile (in Euro)
Classi Prodotto Subappaltabili

Classe Prodotto  Descrizione Classe

| B

BBOSAG

BBOZAG

~  Subappalti

[} Crea Subappaito || &) Aggioma
N° Attvita Subappalto  Attivita di Subappalto

. 1001010 prova
1001000 prova

Cliccando sullicona “

Subaffidamento.

Codice VMS  Cod SAP  Ragione Sociale  Stato Anagrafica  Stalo Pr

10511 aaa Aperto Aftivo
10108 234218 rigih Aperto Aftivo

relativa a

VR, Stato Sy Stato Allegati
Revocato Presenza Allegati Scaduti | (5,
Autorizzato Presenza Allegati Scaduti | (8]

un Subappalto, si accede alla scheda Attivita di

Tale scheda presenta diverse sezioni dove sono organizzate le informazioni:
e Attivita di Subaffidamento

e Verifiche Antimafia
e Controlli Esterni

o Allegati

e Esito Verifiche Subappalto
e Approvazione/Validazione
Nei seguenti paragrafi si riportano i dettagli delle sezioni relative alla Scheda Subappalto
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3.1.1 Attivita di Subaffidamento

Attivita di Subaffidamento =l
ea Fornitore Q Log Modifiche E Salva/Verifica Check Anagrafica Centralizzata Richiesta Informazioni [H Invia all'approvazione | [l Invia per validazione Concludi Richiedi revoca Annulla Attiva E Storico Approvazioni
Attivita di Subaffidamento

N° Attivita: | 1001010 Creato da: | VMS verso Porta
N° Richiesta: | 177 Autore ultima modifica: | ALBERTO NEGF
Societa vMs: | ENI Stato Subaffidamento: | Revocato

*Tipologia Subappalto (Gestione Procurement) Stato Allegati Fornitore: Presenza Allegat

Pre-award:
Post-award: v/

Richiesta Inviata al fornitore:

prova

* Oggetto Attivita:

*Gruppo Merce: | DCUBADOT

Codice SAP: Fomitore

Godice VMS: ocit aaa

Stato Anagrafica: | Aperto
Stato Provvedimenti V.R.: | Attivo
Stato fornitore/GM: | Non assegnato
*mporto in Euro: 100,00
Importo in Valuta Gontratto 100,00
*Valuta Contratto: | EUR
*Data Inizio: | 16122019

In questa sezione oltre ai dati inseriti dall’ Appaltatore in fase di creazione del subaffidamento,

sono presenti i seguenti campi:

¢ N° Richiesta (in sola visualizzazione)

e Flag Pre-Award e Post-Award: & obbligatorio selezionarne uno dei due in caso di
Subappalti (mutuamente esclusivi)

e Importo consuntivato

e Consuntivo a zero

e Motivazioni Consuntivo a zero

e Consuntivo alla Data

Gli ultimi quattro campi elencati sono spiegati dettagliatamente al paragrafo 3.1.22
Inserimento consuntivo e sono disponibili in modifica sulla Scheda Subaffidamento solo in un
determinato stato del Subaffidamento.

3.1.2 Stati del Subaffidamento

Nella nuova scheda per la gestione dei Subaffidamenti, lo Stato Subaffidamento,

relativamente alle Richieste di Subaffidamento sia che siano di tipo Subappalto “Gestore

Contratto” che di tipo “Gestione Procurement”, potra assumere diversi valori:

¢ Inviato: La Richiesta € stata ricevuta in VMS: sia nel caso di primo invio che a seguito
della richiesta di ulteriori informazioni a meno che il subappalto inviato in ulteriori
informazioni era gia autorizzato. In entrambi i casi viene inviata una mail di notifica al
Gestore Contratto.

e Ulteriori Informazioni: Il Subaffidamento é rinviato al Fornitore per modifiche/integrazioni.
E’ inviata una mail di notifica al Fornitore.

e In Autorizzazione: |l Subaffidamento di tipo Subappalto “Gestore Contratto” o di tipo
“Gestione Procurement” inserito sul Portale € stato inviato all’ Autorizzazione. Viene inviata
una mail di notifica al Gestore Contratto.
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e Autorizzato: Il Subaffidamento di tipo Subappalto “Gestore Contratto” o di tipo “Gestione
Procurement” inserito sul Portale, & stato approvato dal Gestore Contratto. Viene inviata
una mail di notifica al Fornitore contenente il testo della motivazione eventualmente
inserita.

e Rifiutato: Il Subaffidamento di tipo Subappalto “Gestore Contratto” o di tipo “Gestione
Procurement” inserito sul Portale inviato all’Autorizzazione € stato rifiutato dal Gestore
Contratto. Viene inviata una mail di notifica al Fornitore contenente il testo della
motivazione del rifiuto.

3.1.3 Stati Allegati
Allinterno della scheda subaffidamento lo stato allegati relativamente alle richieste di

subaffidamento sia che siano di tipo Subappalto “Gestore Contratto” che di tipo “Gestione
Procurement”, potra assumere diversi valori:

e Nuovi allegati da verificare: Presenza di allegati aggiornati inviati da parte
del PFU su VMS;

e Allegati non presenti: Nessun allegato  presente  per |l
Subappalto/Subcontratto. 1l subappalto non potra essere inviato in
approvazione. E’ necessaria la presenza di almeno un allegato per poter
inviare in approvazione al gestore contratto il subappalto

e Allegati Validi : Tutti gli allegati del Subappalto/Subcontratto sono validi (non
scaduti);

e Presenza allegati scaduti: Almeno un allegato del Subappalto/Subcontratto
risulta scaduto. Nella gestione della modalita/frequenza dell’invio mail al
gestore a fronte di un allegato scaduto/ in scadenza € prevista una prima mail
inviata al Gestore 10 gg prima della scadenza dell’Allegato ed un periodico
sollecito ogni 15 giorni se I'allegato non viene aggiornato dal fornitore.

3.1.4 Richiestainviata al Fornitore

Il seguente campo indica se un subaffidamento, a seguito dell'utilizzo della funzionalita
richiesta informazioni, & in carico al fornitore per le dovute modifiche o se é stato inviato
nuovamente in VMS. Tale campo potra assumere i seguenti valori:
e Valorizzato — Richiesta inviata al Fornitore tramite I'apposita funzionalita
“richiesta informazione”
e Non valorizzato — Nessuna richiesta inviata al Fornitore oppure il subappalto
e stato inviato nuovamente dal fornitore in VMS successivamente ad una
richiesta informazione da parte del verificatore.
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3.1.5 Verifiche Antimafia

La sezione Verifica Antimafia € composta dai seguenti campi:

¢ Richiesta antimafia: Campo valorizzato dal PFU a valle di una serie di controlli
ma modificabile dal verificatore

e N richiesta Antimafia: campo valorizzato automaticamente dal sistema con |l
numero di richiesta antimafia a valle della compilazione della richiesta da parte
del verificatore

e Protocollo di legalita: campo inviato dal PFU durante la creazione del
subappalto da parte del fornitore ma modificabile

e Antimafia prevista: campo valorizzato dal verificatore se é richiesta I'antimafia
(campo puramente informativo)

e Esito dall’'unita antimafia: campo valorizzato dal sistema ogni qualvolta sul
portale fornitore vi € un aggiornamento della pratica di richiesta antimafia.

-~ Verifiche Antimafia

Richiesta Anfimafia: " MN° Richiesta Antimafia:

Protocolle di legalita: Antimafia prevista:

Esito dall'unita Antimafia:

Il campo Richiesta antimafia € un campo prevalorizzato a seguito di una serie di controlli
effettuati dal sistema VMS. Tali controlli sono:
- Importo subappalto superiore ai 150 K€
- Cumulato subappalto superiore ai 150 K€
- L’attivita oggetto del Subappalto, a prescindere dal suo valore, rientra in un’attivita
sensibile indicata in nota?.

A prescindere dai controlli automatici effettuati dal sistema, il campo Richiesta antimafia & un
campo “aperto”, pertanto:
1. qualora siano presenti le condizioni procedurali tali per cui non & necessario eseguire
la richiesta antimafia, il verificatore puo disattivare il campo e inviare in approvazione il
subappalto,
2. qualora il subappalto sia soggetto all’obbligo di verifica antimafia al di fuori delle tre
casistiche sopra indicate, come ad esempio a causa di un obbligo determinato

1 Le attivita sensibili sono: Trasporto di materiali a discarica per conto di terzi; Trasporto, anche transfrontaliero, e smaltimento
di rifiuti per conto di terzi; Estrazione, fornitura e trasporto di terra e materiali inerti; Confezionamento, fornitura e trasporto di
calcestruzzo e di bitume; Noli a freddo di macchinari; Fornitura di ferro lavorato; Noli a caldo; Autotrasporti per conto di terzi;
Guardiania dei cantieri.

This document is the property of eni spa. All rights reserved. 10



TUG- User Guide Progetto Subappalti Wave 2 - CP-000032

dall'applicazione di Protocolli di Legalita a livello territoriale, il verificatore puo attivare il
campo “Richiesta Antimafia” anche se questa non era stato inizialmente impostato.

Nel momento in cui il campo Richiesta Antimafia e valorizzato,

~  Verifiche Antimafia

Richiesta Antimafia: + N° Richiesta Antimafia:

Protacollo di Iegaﬁ'a: Antimafia prevista:

Esito dalfunita Antimafia:

€ necessario compilare la richiesta antimafia tramite la funzione “richiesta antimafia”,
diversamente il subappalto non puo essere inviato in approvazione.

a Richiesta Antimafia Richiesta Informazioni Bl Invia all'approvazione | (I

La verifica antimafia viene attivata attraverso la funzione “Richiesta antimafia’

a Richiesta Antimafia

che consente l'apertura di una pop up caratterizzata da una serie di campi obbligatori € non
che dovranno essere compilati ai fini della sottomissione della pratica verso il Portale Fornitori.

Stato Subaffidam

Richiesta Antimafia | g aliFom
1al forn
* Unita Richiedente: ¥
# Unita antimafia: v
*# Tipologia Richiesta: hd

# Forniture in whitelist: e

10 PE _
Atlivita sensibil

* Forniture, servizi, lavori — Prot. Legal:
Protocollo
* Livello di priorita: v

Motivazione della priorita

# Oggetto richiesta:

OK | Interrompere

| campi:
e Attivita sensibili
e Protocollo
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si attiveranno solo se viene scelto il valore Sl rispettivamente per i campi “Forniture in whitelist”
e “Forniture, servizi, lavori — prot Legal”

Il campo Motivazione della priorita si attivera solo se il Livello di priorita scelto € “Alta” oppure
“Urgente”. A seconda del livello di priorita scelto il sistema restituisce “motivazioni della
priorita” differenti.

Una volta compilata la pop up e cliccato OK il sistema restituisce un numero di pratica
antimafia

Attivita di Subaffidamento

ﬁ Richiesta Antimafia M. 1583
o Salvataggio del Subappalio avvenuto con successo

che verra salvato nel campo N richiesta antimafia presente nella sezione “verifica antimafia”
e implichera la chiusura dei restanti campi.

+~  Verifiche Antimafia

Richiesta Antimafia: [/ N° Richiesta Antimafia: | 183

Protocollo di legalita: Antimafia prevista:

Esito dalfunita Antimafia:

Lo stato del subaffidamento si modifichera da Inviato a Verifica Antimafia

VM3 verso Porfale Fornitori 10.06.2020

Creato da: Data creazione:

ANTONIO D AMORE 12.06.2020

Autore ultima modifica: Data ultima medifica:

Stato Subaffidamento: | Verifica Antimafia

Stato Allegati Fornitore: | Allegati non presenti

Richiesta Inviata al fornitore:

E si attivera automaticamente il tasto “invia in approvazione” per consentire linvio in
approvazione del subappalto e I'autorizzazione dello stesso in coerenza con quanto previsto
dalle procedure

nafia | | [Hl Richiesta Informazion Invia all'approvazione | [B] Invia per validazione

Ogni qualvolta sul portale fornitore la pratica verra aggiornata (in corso di lavorazione, presa
in carico della pratica o esito definitivo), il VMS ricevera I'aggiornamento che verra salvato
allinterno del campo “Esito dall’'unita antimafia”

Se la pratica € in corso di lavorazione da parte dell’'unita antimafia le diciture saranno:
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- Pratica in STAND BY: con dati non corretti e/o non completi. Il verificatore ricevera
notifica tramite mail della richiesta del’Unita di Procurement Compliance di
correzione/completamento dei dati.

- Pratica Lavorabile: la pratica € in corso di verifica.

- Pratica Annullata: la pratica e stata annullata e il verificatore ricevera una notifica
tramite mail da parte del sistema contenente le motivazioni di annullamento della
richiesta di verifica antimafia.

Se la pratica e stata evasa verra inserito nel campo “esito dell’'unita antimafia” una descrizione
circa I'esito della pratica:

~  Verifiche Antimafia

Richiesta Anfimafia: |/ N* Richiesta Antimafia: | 168
Protocollo di legalita: Antimafia prevista:

Esito dallunita Antimafia: | |l coniratie pue’ essere stipulato immediatamente

- Cnantralli Fetarni

3.1.6 Controlli Esterni

- Controlli Esterni

iga | ) Aggioma (& Filcara selesionatl || ) Ricama um
I—D Datai0racCreazl . Persona Flskcal.. Nome Cogname: Faglone sociale Cata di nascia Do Nscale “Covoigimentl.  Liste . Stato Controll hota

[ | L= tabeia non confiens datl

Sull’Attivita di Subappalto € possibile, mediante una specifica funzionalita online, effettuare
controlli sulle persone fisiche che compongono la societa del Subappaltatore.
Dato un elenco di Nominativi e/o Ragioni Sociali, si potra interrogare database delle Liste
di Riferimento ed ottenere le informazioni di dettaglio, laddove presenti.
La tabella di input permettera la ricerca di Persone Fisiche e/o Giuridiche mediante
I'inserimento dei seguenti parametri:
e Persona fisica; Nome, cognome
e Persona Giuridica: Ragione Sociale della Societa.
¢ Informazioni su eventuali Coinvolgimenti in illeciti: € un campo obbligatorio che deve
essere compilato dal verificatore, sulle basi di informazioni in suo possesso e che
non va ad inficiare I'esito della ricerca del nominativo nelle liste di riferimento.

SalvalVerifica {(E» Ricerca selezionati

Dopo aver salvato e cliccato “ricerca selezionati”, il sistema
avvia la ricerca. L’evidenza dell'avvio della ricerca & dato dal campo “stato controlli” il quale
e rappresentato da un semaforo e potra avere i seguenti valori:
e Ro0sso0: la ricerca non € andata a buon fine in quanto la funzionalita online non e
disponibile, al momento della ricerca
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e Giallo: il sistema sta effettuando la ricerca
e Verde: il sistema ha terminato la ricerca. Il termine di tale ricerca non rappresenta
l'esito  della ricerca stessa ma solo il suo  completamento

Controlli Esterni

[ Nuovariga [ Cancellariga | &) Aggioma (3> Ricerca selezionati || () Ricerca tutti

T Data/Ora Cre..  Persona Fisic. Nome Cognome Ragione sociale Data dinascita ~ Dato fiscale * Coinvolgim...  Liste Rifer. Stato Controlli Nota
. 29.07.2020-10... PersonaF. ~ Mario rossi si v ono
LY R—

Al termine della ricerca il sistema restituira nel campo “ liste di riferimento” due possibili
risultati:

¢ No: il nominativo non é presente nelle liste di riferimento

e Si: il nominativo é presente nelle liste di riferimento.

Laddove l'esito e Sl, cliccando su Sl si verifica se il nominativo ricercato € un falso
positivo 0 meno.

Controlli Esterni

[*{Nuovariga [ % Cancellariga | &) Aggioma | ' | (B Ricerca selezionati || @ Ricerca tutti

T Data/OraCre.. PersonaFisic.. Nome Cognome Ragione sociale Data dinascita ~ Dalo fiscale * Colnvolgim...  Liste Rifer. Stato Controli Nota
29.07.2020-10... PersonaF.. v Mario rossi si v NO oca
2907 2020-10_. PersonaF. ~ alberto negri Si v NO oca
29.07.202010... PersonaF.. v binladen usama si N oca

~  Allegati

Si aprira quindi una pop-up con il dettaglio del o dei nominativi .

Dettaglio controlli esterni sul sistema LIST

Dettaglio Nominativo

Name

Subappalto n: 0001000970
Persona Fisica/Giuridica:  Persona Fisica

Nome: bin laden
Cognome usama
Ragione sociale:

Data di nascita

Codice Fiscale/Partita Iva:

Numero di risultati frovati: 6

Detail
N. riga Data emissione Denominazione Tipo lista Note Codice fiscale Data di nascita Luogo di nascita Vicinanza Falso positivo Nota Data Ricerca
I 12 27/09/2001 00:00:00 Usama Bin Laden 2 Usama Bin Laden 100 29.07.2020
10 09/01/2002 00:00:00 Usama Bin Laden 5 Usama Bin Laden... 30/0711957 Jeddah 100 29.07.2020
125 14/02/2002 00:00:00 Bin Laden Usama 5 BinLaden Usama... 100 29.07.2020
193 03/10/2003 00:00:00 USAMA MUHAMME .. 4 Name: 1: USAMA. _ 28/07M1957 || 30/07/1..  Jeddah 100 29.07.2020
5 18/05/2011 00:00:00 Usama Muhammed __ 1 «Usama Muham._._ 01/011957 || 10/03/1._. Gedda 100 29.07.2020
39  10/09/2019 00:00:00 BIN LADEN Osama 7 BINLADEN, Osa... 30/0711957 Jeddah 100 29.07.2020

e Nel caso in cui 'utente a seguito della navigazione verifichi che la ricerca ha estratto
uno o pit nominativi che per l'utente, in base alle informazioni in suo possesso, sono
attribuibili a falsi positivi, dovra fleggare il campo “falso positivo” ed inserire
eventualmente una nota. (quest'ultima facoltativa), altrimenti il o i nominativi estratti
appartengono a persone fisiche o giuridiche coincidenti con quelle cercate e l'esito
dellinterrogazione restera Sl:
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Per confermare che i nomi estratti sono falsi positivi e per confermare le relative note,
necessario cliccare sul tasto “Conferma”.

A seguito della “Conferma”, che chiude la pop-up. il valore della colonna “liste di riferimento”
per il 0 i nominativi in elaborazione viene impostato a NC (“Non confermato”) e si procede a
salvare attraverso il tasto “SALVA” che risulta presente tra le funzionalita di testata.

3.1.7 Allegati

v Allegati

Allegati inseriti dal Fornitore

’Tj N° allegato  Descrizione allegato  Tipo allegato Inizio validitd ~ Fine validita ~ Validazione Allegato  Data Validazione  Ulente Validazione Link allegato  Storico Allegati

. 01 |prova uat 7 Copia del coniratio di subappalio 25.10.2022 & £, Visualizza Storico
02 prova Dichiarazione sostitutiva Certificato iscrizione C.C.IA A  17.10.2022 i) isualizza Storico
03 prova uat 2 DURC 25.10.2022 22.02.2023 | isualizza Storico
04 prova uat 6 Modello UNILAV ! UNIMARE 25.10.2022 b £, Visualizza Storico

Altri allegati ad uso interno
Sfoglia.. | ¢ Allega

5 File NomeUtente MNome Completo Datacreazione Ora Descrizione

La sezione Allegati e suddivisa in due parti:
e Allegati inseriti dal Fornitore (sul Portale Fornitori)

La sezione presenta una serie di informazioni relative agli allegati inseriti dal Fornitore
sul Portale Fornitore, in particolare sono presenti i seguenti campi che comportano una
attivita utente:

v' Validazione Allegato: La valorizzazione del flag sara facoltativa e sara
consentita alla figura del Verificatore. Tale valorizzazione implica:

o la presa visione da parte dell’utente del documento

o la presa visione del contenuto dello stesso indipendentemente dalla
scadenza

o laggiornamento dello Stato allegati Fornitore.

Solo la validazione di tutti gli allegati permettera I'invio in approvazione del
subappalto. Laddove il fornitore dovesse inviare un aggiornamento di un
documento, i campi Validazione allegati, data validazione e utente validazioni
saranno inizializzati per permettere le nuove verifiche. Se il subappalto non é
ancora stato autorizzato e necessario effettuare la validazione del documento
per il successivo invio in approvazione. Se il subappalto € gia stato
autorizzato, la validazione non richiede il reinvio in autorizzazione.

Quando un documento viene aggiornato dal fornitore, in VMS il nuovo
documento si sostituisce al precedente che non sara piu disponibile.
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@

Data Validazione Allegato: il campo verra valorizzato in automatico
dal sistema con la data dell'ultima azione di Validazione Allegato
effettuata sul documento in esame dal Verificatore.

Utente Validazione: Il campo verra valorizzato in automatico dal
sistema con l'utenza della figura (Verificatore) che ha effettuato I'ultima
azione di Validazione Allegato sul documento in esame.

Link allegato: cliccando sull’'icona il sistema effettua il download del
documento

Storico Allegati: cliccando sul pulsante Visualizza storico il sistema
apre una mascherina che riepiloga le versioni precedenti del
documento.

Cliccando sull'icona della prima colonna verra effettuato il download del
documento storico. Per ciascun documento storicizzato viene indicato
se & stato validato, la data e l'utente.

Storico Allegati: Modello UNILAV /| UNIMARE A X
I'||—:| Descrizione allegato  Inizio validita = Fine validitd =~ Validazione Allegato = Data Validazione = Utente Validazione A,
. ) UNILAV titolo 01.10.2022
) provauat3 25.10.2022 v 25.10.2022 PROVAZT N
&  prova uat 25.10.2022 v 25.10.2022 PROVAZT
v olli
< | >

e Altri allegati ad uso interno : sezione all'interno della quale si possono caricare
documenti direttamente in VMS: tali allegati non saranno visibili al Fornitore.

3.1.8 Esito Verifiche

Nella sezione Verifiche il Verificatore dovra obbligatoriamente definire PEsito delle
Verifiche sul Subaffidamento scegliendo tra Accettazione o Rifiuto (nel caso di Subappalti
di tipo “Gestione Procurement” con flag “Post-Award” valorizzato il Verificatore recepira dal
Buyer I'esito della verifica).

Nel caso in cui il verificatore dovesse scegliere I'esito verifiche “ Accettazione”
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- Esito verifiche Subappalto

Ealto verifiche Subeppalto Accefiazions: Fiflubo: Wothazione Eslio:

dovra effettuare tutti i check obbligatori ai fini dell’invio in approvazione.

Nel caso di impostazione del valore Rifiuto nella sezione “Esito Verifiche” del Subappalto,
il sistema permettera di bypassare tutti i controlli previsti, non effettuando quindi i controlli,
e consentendo l'invio all’approvazione da parte del Verificatore.

3.1.9 Approvazione/Validazione

- Approvazione/Validazione

Approva Rifiuta

<

Nella sezione Approvazione/Validazione sono presenti i tasti Approva e Rifiuta che
permettono rispettivamente [|'Autorizzazione o il rifiuto di un Subaffidamento inviato
allAutorizzazione del Gestore Contratto (ma solo accedendo allitem di Richiesta
Autorizzazione Subappalto presente nel menu Entrata di VMS).

3.1.10 Altre Funzionalita

Nella scheda di Subaffidamento, per la tipologia “Subappalto (Gestore contratto)” sono
previste le seguenti funzionalita:

¢ Richiesta Informazioni

e Check Anagrafica Centralizzata

e Tasto Salva/Verifica

e Log modifiche

e Storico Approvazioni/Validazioni
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ratdamenta
::'El Q) Log Modfche | [ Sahaerica Check Anagrafica Ceniralzzaia | | [ Rchiesta Anfimaita | [ Rictiesia imfonmazin! | | [ Wi atapprovazione | [ s per valkiatons Condu Rachled revosa Armuia A || 7=) Sarica ApprovazioniValidazioni
- Attivita di Subatfidamento

W pmiia: | 1000140 Crestoda | VM verso Portale Fomion Deta geazione: | 08112018
W Richiesta: Autore utima moditcs: | Comp. Subappaitl EN Datmua modncs: | 18422018
Soctets \s: | BN Stal SubaMidamento: | Iviain

*Tipaiogia: | Subappato (Gestors Contratta) -

Freanant: [

PoEL-IWEN:

‘Dggetin Edi=ns 3 RunTime WS

* Oggettn At

P r Aouesson
Coocagap; | 125246
Cotioevag: L1250 [atl WP SRL

‘Sl AnagrEica: | APEMD
St Proveedmenti VR, | Afivo
Stato fomiorfcs; | Hon 3ssegnain
* mporo In Euro: TIZ40560

* Imponi In Valuta Coniraio: 9081200

3.1.11 Richiesta informazioni

Nella Scheda Attivita di Subaffidamento il Verificatore pud selezionare il pulsante “Richiesta
. .., | Il Richiestz Informaziond _ , - . .
informazioni” per richiedere al Fornitore modifiche o integrazioni alla

Richiesta di Subaffidamento.
Il tasto richiesta informazioni risultera editabile solo se & presente un codice SAP associato
alla pratica di subappalto.

Esempio:

Attivita di Subaffidamento

Crea Fomitore || @, Log Modifiche || [ SalvaiVerifica Check Anagrafica Centralizzata Richiesta Informazioni Invia alf
Reset Approvazione

~ Attivita di Subaffidamento

N° Ativita: | 1000832
N° Richiesta: | 275
Sodieta vms: | ENI

*Tipologia: | Subappalto (Gestore Contratto)

Pre-award: [/
Post-award:

subaffidamento prova

* Oggetto Attivita
* Grupgo Merge: LBV 1AATL TUBI IN VETRORESINA E FIBRA DI VETRO
Codice ViMs: | 2774 SPAEGIDIO GALBANI

Cliccando sul tasto “Richiesta Informazioni” viene aperta una pop-up in cui il Verificatore puo
inserire il testo che verra trasmesso al Fornitore mediante email di notifica.

Richiedi Informazioni O x

Testo richiesta

Testo di notifica per il fornitore:

Si Mo
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Confermando la richiesta di informazioni, il sistema aggiorna lo Stato del Subaffidamento a
“Ulteriori Informazioni” e la “ richiesta inviata al fornitore” con un flag . | dati della Scheda
del Subappalto non sono piu modificabili.

Richiesta Informazioni || [J Invia all'approvazione | [ Invia per validazione Concludi Richiedi revoca Annulla Attiva | {Z| Storico ApprovazionifValidazioni || = Checklist

Creato da: | YMS verso Portale Fornitori D

Autore ultima modifica: | ALBERTO NEGRI Data ul

Stato Subafiid benm Ulteriori Informazioni I

Stato Allegati Fornitore: | Nuovi allegati da verificare

Richiesta Inviata al fornitore: | X

N.B. Quando il Fornitore, effettuata Iintegrazione/modifica al Subaffidamento, invia
nuovamente a VMS la Richiesta di Subappalto, lo Stato del Subaffidamento in VMS sara
settato a “Inviato” ed i campi della Scheda del Subappalto saranno nuovamente modificabili.

Anche quando il subappalto € in stato “Autorizzato“ €& disponibile il tasto “Richiesta
informazioni”. Se selezionato, viene aperta la pop-up in cui il Verificatore puo inserire il testo
che verra trasmesso al Fornitore mediante email di notifica. In questo caso lo stato del
subappalto non cambia, rimane “Autorizzato”, sara impostato il flag“ Richiesta inviata al
fornitore”. A fronte di cio sara possibile dal Portale Fornitori aggiornare un documento scaduto
o inserire un nuovo documento. Quando il Fornitore effettuata la modifica alla
documentazione, invia nuovamente a VMS la Richiesta di Subappalto, in VMS lo stato restera
“Autorizzato” e il campo “Richiesta inviata al fornitore” verra impostato a blank. A fronte
della ricezione di un aggiornamento di un documento variera lo “Stato allegati fornitori” in “
Nuovi allegati da verificare”.

Per i subaffidamenti non ancora Autorizzati/Attivati, sara possibile richiedere la modifica da
parte dell’Appaltatore dei seguenti campi:

Data di inizio e fine subappalto

Importo

Oggetto del Subappalto

Note

3.1.12 Reset Richiesta informazioni

A seguito di un’azione di richiesta informazioni da parte del Verificatore si attivera, adiacente
al campo “ Richiesta Inviata al fornitore” la funzionalita RESET INVIO RICHIESTE
INFORMAZIONE.
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Creato da- | YMS verso Portale Fornitori Data creazione- | 23.03.2021

Autore ultima modifica: | Compilatore new subappailti Data ultima modifica: = 29-03.2021

Stato Subaffidamento: | Ulteriori Informazioni

Allegati Verificati

Stato Allegati Fornitore:

Richiesta Inviata al fornitore: | X Reset Invio Richieste Informazioni

L’azione del “Reset Richiesta Informazioni” implichera un aggiornamento di stato del
subaffidamento da “Ulteriori informazioni” a “Inviato” in modo da consentire I'annullamento
della relativa richiesta e in modo da poter riattivare tutte le funzionalita utili per continuare con
I'iter approvativo del subappalto.

Nel caso in cui il subappalto dovesse trovarsi in stato “Autorizzato”, I'azione del “Reset
Richiesta Informazioni” non comportera un cambio di stato, ma solo un aggiornamento del
campo “Richiesta Inviata al fornitore” attraverso I'eliminazione del relativo flag, riportando lo
Stato Subaffidamento ad “Autorizzato”

VMS verso Portale Fornitori 23.03.2021

Creato da: Data creazione:
Autore ultima modifica: |~ Compilatore new subappalti Data ultima modifica: | 29-03.2021

Stato Subaffidamento: | Autorizzato

Stato Allegati Fornitore; | Allegati Verificai

Richiesta Inviata al fornitore: X Reset Invio Richieste Informazioni

In entrambe le situazioni sopra riportate, il “Reset Richiesta Informazioni” fatto in VMS avra
effetto anche su quanto presente sul portale eniSpace dove i dati verranno ripristinati in
coerenza a quanto presente in VMS, con l'unica eccezione relativa ad eventuali aggiunte di
allegati che comunque, pur rimanendo presenti, saranno ignorati.

3.1.13 Check Anagrafica Centralizzata

Il pulsante “Check Anagrafica Centralizzata” L. Gheck Anagrefea Gentrafezate viene attivato quando

lo Stato del Subaffidamento € “Inviato” e nel Subaffidamento non e presente il codice SAP
del Subappaltatore.

Utilizzando questo tasto, il sistema esegue una ricerca direttamente sul Portale Anagrafiche
di ENI al fine di verificare la presenza o meno di codici SAP attinenti i dati del Subaffidatario
presenti nella Richiesta di Subappalto.
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Attivita di Subaffidamento 0O x

- Check Anagrafica Centralizzata

& Richiedi Creazione Codice SAP vio richiesta
Allegato: Allegare documento che attesti dati anagrafici e fiscali del subaffidatario
Cod. SAP Nome Partita Iva Codice Fiscale Ragione Sociale Paese Provincia Citta CAP Indirizzo

. 0000229724 OFFICINAMECCANICAIND 04170380374 04170380374  OFFICINA MECCANICA INDUSTRIALE SUD  IT M PANTIGLIATE 70100 via Peretola

OK | Inferrompere

Qualora I'esito di tale ricerca (viene visualizzata una pop-up con informazioni anagrafiche)
mostri I'esistenza di piu di un codice SAP, si potra sceglierne uno per attribuirlo al Codice
VMS del Subaffidatario.

Se il Check Anagrafica non restituisse nessun codice SAP o se si dovesse ritenere che
nessuno tra i Codici SAP trovati sul Portale Anagrafiche identifica correttamente il

Subaffidatario, sara possibile effettuare la richiesta di creazione di un nuovo codice SAP con
il tasto &, Richiedi Creazione Codice SAP

Utilizzando questo tasto, viene visualizzata una pop-up che riporta le informazioni anagrafiche
del Subaffidatario presenti in VMS e le informazioni anagrafiche fornite dall'Inforprovider se
disponibili.

Attivita di Subaffidamento O x

~ Check Anagrafica Centralizzata

2 Invio richiesta

| Allegato: Sloghia...  Allegare documento che attesti dati anagrafici e fiscali del subaffidatario
Fonte Codice Fiscale Partita iva CAP Citta Paese Provincia Ragione Sociale Indinizzo
. VMS 04170380374 04170380374 70100 PANTIGLIATE Malia M OFFICINA MECCANICA INDUSTRIALE SUD  via Peretola
InfoProvider 03648050015 04170380374 20151  MILANO ltalia M UNICREDIT LEASING SPA VIA LIVIO CAMBI 5

OK | Intemrompere

Selezionare 'occorrenza con le informazioni da inviare, allegare un documento che attesti i
dati anagrafici e fiscali del Subaffidatario ed effettuare l'invio della richiesta di creazione del

codice SAP al Portale Anagrafiche con il tasto | &7/mie richiesta

A fronte dell’utilizzo della funzionalita check anagrafica centralizzata il sistema prevede due
possibili scenari:

- Creazione immediata del codice SAP e valorizzazione del relativo campo
Codice SAP: 3 Fornitore

This document is the property of eni spa. All rights reserved. 21



TUG- User Guide Progetto Subappalti Wave 2 - CP-000032

- Creazione di una richiesta di creazione codice SAP che sara oggetto di verifiche per

g Creata richiesta n
M FC1172829

poi essere evasa in un secondo momento

La richiesta di creazione codice SAP identifichera un FC che verra inserita all'interno del

N° Richiesta Creazione cod.SAP: | FC1172829
campo

Pratica in corso di Verifica

Motivazione KO Richiesta:

e valorizzera il campo con la dicitura STANDARD “ pratica

in corso di verifica”.

A tal proposito si possono presentare altri due scenari a seguito dell’evasione della richiesta
di creazione codice SAP:

- Il sistema crea il codice SAP valorizzando il campo definito precedentemente.
- Larichiesta non e stata evasa con successo e il sistema restituisce un KO definitivo e
la motivazione del rifiuto. Il KO definitivo verra inserito all'interno del campo

Esito Richiesta Creazione Cod. SAP: KO . . ” “ . .
, mentre la motivazione all'interno del campo “motivazione

KO richiesta creazione cod SAP”.

A fronte di un rifiuto della pratica il sistema attivera la funzionalita “ Reset Codice SAP”

DATI NON CORRETTI

Motivazione KO Richiesta Reset Codice Sap

che una volta utilizzato permettera nuovamente

. . . . . a [y Check Anagrafica Centralizzata | [f o
I'utilizzo della funzionalita Check Anagrafica Centralizzata ai fini di

risottomettere la pratica per la richiesta di creazione del codice SAP.

3.1.14 Tasto Salva/Verifica

“ I y || Salvalferifica . - .. . .
Il tasto “Salva/Verifica consente di salvare i dati immessi e allo stesso tempo di

verificare la presenza di eventuali errori bloccanti e/o di warning.

3.1.15 Tasto Log Modifiche

It unzione “Log modifiche” @, Loa Modiiche ermette di visualizzare le modifiche apportate
asto funzione “Log modifich p tte d I I difiche apportat
al Subappalto.
[Etenco delle modifiche i Subappalto n°: 1000032
> Log
Tabella Camge Deserizione ‘Veechio valore Nueve Valere Utentz Datz Orz Transaction Valore oggette  Indic. medifica
.Ym;_waumis_mn SUBGTR_STATUS_NEW  Stato Sutsppaia/Subcontisto  |n Approvazione Autorizzat PROVAZS 10102018 123531 WF_SUBCONTRACT 0001000032
YGS_SUBCNTRS_NM  SUBCTR_STATUS_NEW  Staw Subappahio/Subcontratto  Inviate In Approvazione PROVA2T 10.10.2018 121955 WODA_SUBAFPALTI_NM 0001000032
YGS_SUBCNTRS_NM  POST_AWARD Subappalte Post-Award X PROVA2T 10.10.2018  12:18:3%  WODA_SUBAFFALTI_NM 0001000032
YGS_SUBCNTRS SUBCTR_OBJ a fi Subs e SUBARFALT INTERNE  Subappalto per costruzioni inteme PFUREMOTE  10.10.2018  12:10:32 WS_SUBCTR 0001000032
YGS_SUBCNTRS_NM  SUBCTR_STATUS_NEW  Staw Subappahio/Subcontratto  Inviate Uterieri Informazioni PROVA2T 10.10.2018  11:41:50 WODA_SUBAFFALTI_NM 0001000032
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3.1.16 Tasto Storico Approvazioni

: . .., TE| Storico Approvazioni/Validazioni
Il tasto funzione “Storico Approvazioni” S
delle Approvazioni e/o Rifiuti e le relative Note, se presenti.

permette di visualizzare il log

Storico approvazioni 0 X
Livello Approvativo ~ Decisione Approvazic  Nome compleio Data creazione  Ovadicreazione = Testo Appr./Rifivte  Tipologia flusso app
. m Approvato Approvatore new subappali 10.10.2018 123531 ok Subappalto Approvaziong
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3.1.17 Inviare in Approvazione la Richiesta di Subappalto

Il Verificatore, al completamento delle verifiche procedurali e sistemiche, inviera il Subappalto
allAutorizzazione del Gestore Contratto, mediante il pulsante “Invia all’Approvazione”
Invia allapprovazicne

Per inviare in Autorizzazione un Subaffidamento, € necessario che:
e sia presente il Codice SAP del Subappaltatore

e sia valorizzato il flag Pre-Award o il Post-Award

e sia stato scelto ’Esito Verifiche Subappalto (Accettazione o Rifiuto)
e Validazione di tutti gli allegati presenti.

e Presenza almeno di un allegato nella pratica di subappalto

Una volta effettuato I'invio in Autorizzazione il sistema:
e invia una mail di Richiesta di approvazione Subappalto contenente il link al’Entrata di

VMS per I’Approvazione o il Rifiuto
e aggiorna lo Stato del Subappalto a “In Approvazione* e il Subappalto non risultera piu

Attivita di Subaffidamento
e || (@ Log Mediiche Sahvalverica Check Anagrafis Centralzzats | [ [ Fichiests Anamet | | [ Miefiests infomazion | /[ s steporovaziens | [ (] s per valkiazions Conciu Fachied revoea e
- Attivita di Subaffidamento
1 e | 1000120 Cresm oz | WM vesso Poriaie Fomiton
W Richiesta: | 9900012 ‘Comp. Suappaitl EN Dats|
Socetswms: | EN I Staa Subafidamento: | [N ApprOvEZIane: I
*Tipologla: | Subappaio {Gestore Conrafio)
Preauard: o/
Foskauart:

3.1.18 Reset invio in approvazione di una richiesta di subappalto

Una volta effettuato I'invio in approvazione del subappalto il sistema, se il subappalto non &
stato ancora autorizzato/rifiutato dal gestore, permettera il reset dell’approvazione e di
conseguenza I'annullamento della richiesta.

Il reset potra essere effettuato attraverso la funzione “reset approvazione” posizionato tra le
funzionalita di testata

3 Approvazioni/Validazioni (SN | t Reset Approvazione

L’utilizzo di tale funzionalita implica:
- una modifica dello stato subappalto da “ In Approvazione” ad “ Inviato”
- Tinvio di una mail verso il gestore in cui si avvisa dell’annullamento del precedente
invio in approvazione.

Il verificatore potra effettuare nuovamente tutte le verifiche del caso ai fini di un successivo
invio in approvazione
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3.1.19 Autorizzazione o Rifiuto della Richiesta di Subappalto

L’Autorizzazione o il Rifiuto di una Richiesta di Subappalto, potra essere effettuata dal Gestore
Contratto individuato in due modalita:
e cliccando sul link all’Entrata presente nella mail di notifica Richiesta Autorizzazione

ricevuta e ancora cliccando sull’Oggetto dell’item da approvare
e accedendo direttamente da VMS all’Entrata e ancora cliccando sul’Oggetto dell’item
da approvare

> Grupgs Merce: Interr. ative

> Subsppali Nofiche Notfiche (1)
Entrata Nuowo einelaborazions (1) Conclusa (1) Inolrato (1) Per npresentazions (0)

Entrata - Nuavo e in elaborazione

on vis. aggiom. rapido arfen Miod interr Definire nuova

Dk &
Stato:
Priorits alta:

Data o v
Periodo:

Oggstio

Rievare | | Resstiare

cs | Sosmzione | | Aggiomare  Esportazione

Destination Dataimio Descrizions: Inuisto alle Prorits

15.10.2018 154250 Media

Una volta cliccato sulla Richiesta di Autorizzazione Subappalto, il sistema visualizza la scheda
Subappalto, dove nella sezione Approvazione/Validazione sono a disposizione i tasti Approva
e Rifiuta.

Ti2408.60

*pmporiain Eurg:

* Imparta In Vaita Comrama:
*\anna Conram:
*Da Inizk:

* Diata Fina:

hota:

Rating Eco-in:

Data Rating Eco-fin:
Foms Rating:

O Consuthvata:
Coneunive alla Data:

» Verifiche Antimafia

3 Controlli Esterni

b Allegati

» Esito verifiche

~  Approvazione/Validazione

800.512,00
UsD
01102018
05122018

‘Subhiot= Ednale WS

o e | ()Rl
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3.1.20 Autorizzazione e rifiuto del Subappalto

In caso di impostazione nella sezione Esito Verifiche del Subappalto al valore
«Accettazioney, il gestore potra:

1. Approvare il subappalto.

Selezionando il tasto “Approva’, il sistema:
e apre una pop-up Conferma Azione in cui poter inserire delle Note ad uso interno
(facoltative) e il Testo Notifica Fornitore (facoltativo)

Conferma Azione PO x

Testo Notifica Fornitore

Note ad uso interno

e viene inviata una mail di notifica al Fornitore contenente I'eventuale Testo Notifica
Fornitore

e aggiorna lo stato del Subappalto ad “Autorizzato”: il Subappalto non € piu modificabile.
Per i Subappalti richiesti da Portale Fornitori rimane attivo il tasto “Richiesta
informazioni” (descritto nel paragrafo 3.1.9) per consentire al Verificatore di richiedere

al Fornitore l'aggiornamento della documentazione del Subappalto soggetta a
scadenza.

Attivita di Subaffidamento

@, Log Madifiche ' [ Richiesta informazioni | (5] o 2 Concluas | £ Richied revoca 2] Starico ApprovazioniValidazion! || i= Checkist

= Attivita di Subaffidamento

N Atvita | 1000035

Croato da. | VMS versa Portale Fomitori Data crsazione: | (4102018

N Richiesta 16

ca | CLAUDIA AMOROSO Data ulima modfica. | 08.10.2018

Societa vus. | ENI IS!;mSuhimdamerm LoTEsE

*Tipalogia  Subappalta (Gestiene Procurement)

Pre-award v
Post-award

2. Rifiutare il subappalto in disaccordo con I'esito verifiche impostate dal
verificatore; in questo caso verra visualizzato un messaggio di warning per
notificare la discordanza tra l’esito verifiche e la sua azione lasciando
comunque liberta al gestore di procedere

This document is the property of eni spa. All rights reserved. 26



TUG- User Guide Progetto Subappalti Wave 2 - CP-000032

ale 0103 2021 2808 2021 o

jelse Conferma Azione O x

@Esim verifiche impostato ad Accettazione, si conferma il Rifiuto ?
Testo Notifica Fornitore

RN RN [~

appa

Note ad uso interno

Selezionando il tasto “Rifiuta”, il sistema:
e apre una pop-up Conferma Azione in cui poter inserire delle Note ad uso interno
(facoltative) e il Testo Notifica Fornitore (obbligatorio)

Conferma Azione 4

Testo Notifica Fornitore

Note ad uso interno

Si || Ne

e invia una mail di notifica al Fornitore contenente nella Motivazione Rifiuto il Testo
Notifica Fornitore
e aggiorna lo stato del Subappalto a “Rifiutato”: il Subappalto non & piu modificabile

[Att

Subaffidamento

Gres Fornitore QLogMudiﬁ:hE Salva/verifica Check Anagrafica Centralizzsta | | [ Richiesta Antimsfia || [ Richiest Informezio [ tnvi= eFepprovezione || [ invie per validszione
- Attivita di Subaffidamento

Ne Attivity: | 1000140 Creato da: | VMS wersa Portale Fornitori
N° Richiesta: | 2800012

Societa VMS: | ENI

*Tipologie: | Subeppalto (Gestore Gantratta)

Pre-sward: |/,
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In caso di impostazione nella sezione Esito Verifiche del Subappalto al valore “Rifiuto”, il
Gestore potra:

1. Rifiutare il Subappalto
2. Approvare il Subappalto

Nel primo caso il sistema permettera (dopo aver inserito la motivazione) il rifiuto del
subappalto chiudendo l'iter autorizzativo e settando lo stato del subappalto da “Invio In
Approvazione” a “Rifiutato”.

Nel secondo caso il sistema impedira la chiusura dell’iter approvativo mostrando un
messaggio in cui si esplicitera la discordanza tra la decisione del Gestore e I'esito delle
verifiche da parte del Verificatore (vedi sotto); in questo caso il Gestore potra:

- Rifiutare il subappalto (come proposto dal Verificatore)

- Invitare il verificatore a resettare l'invio in approvazione in modo da adempiere a tutti i
controlli previsti per 'approvazione del Subappalto stesso.

" Esito verifiche impostato a Rifiuto, non & possibile Approvare.

Crea Fornitore Q Log Modifiche Salva/Verifica Check Anagrafica Centralizzata

Reset Approvazione

~  Attivita di Subaffidamento

3.1.21 Inserimento Consuntivo
E’ possibile compilare la sezione Consuntivo per i Subappalti. La consuntivazione consente
di monitorare puntualmente la validita residua di un Subappalto.

Eﬂ

Imporin Con=intivato: 0.00 Conamfive a zeno: Mofiwazioni Consuntive a zem:

Consunti vo alla Data:

Si potra flaggare il campo Consuntivo a zero quando I’ Importo consuntivato e nullo. Inoltre
se si setta Consuntivo a zero, € obbligatorio inserire una Motivazioni Consuntivo a zero.
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Motivazioni consuntivo a zero O X

Mofivazioni consuntivo a zero

Moti wzions conzuntivo a zero

OK | Intzmompers

La pagina dei consuntivi diventa

o — |
Imporio Consuntivate: 000 Conamfw azero: || Mofivazioni Consuntiw a zem; | Motiazione conainty

Consuntivo alls Data:

Dal momento in cui si vogliano inserire consuntivi diversi da 0, & necessario che sia il campo
flag Consuntivo a zero che Motivazioni consuntivo a zero non siano valorizzati.
Ovviamente non sara piu editabile il campo Consuntivo a zero, come riportato sotto:

2 .
Imporie Con=untivate: 125000 Conamivw 3 zero: Mofiwazioni Consuntive 3 zem: Eﬁ-
Conauntive alla Data: | 24.12.2018 m

L’'importo consuntivato, per i subappalti “revocati” o “conclusi”’, andra ad alimentare
I"Importo Totale Subappalti” presente nella sezione Contratto della Scheda Subappalti.

3.2 Conclusione Subaffidamenti

, Per poter concludere un subaffidamento, & necessario che per i Subappalti lo Stato sia
“Autorizzato” mentre per i Subcontratti lo stato sia “Attivato”.

Per poter concludere un subappalto/subcontratto & obbligatorio inserire I'importo
consuntivato cosi come spiegato nel paragrafo precedente

H b1 L = Condudi b
Il tasto funzione da usare & “Concludi” "™ che provvedera a:

e Inviare al Fornitore wuna mail di Notifica relativa alla chiusura del
Subappalto/Subcontratto
e Settare lo stato del Subappalto/Subcontratto a “Concluso”

Stato Suba fdamentn: | Condusoe

3.3 Revoca dei Subaffidamenti

La revoca dei Subaffidamenti & possibile per i Subappalti sia tipo Gestore Contratto che di
tipo Gestione Procurement in Stato “Autorizzato” oppure per Subcontratti in stato
“Attivato”.
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474 Richied] Bvoca

Cio puo essere effettuata mediante I'utilizzo del pulsante “* Richiedi Revoca che
fa scaturire due flussi distinti, a seconda della tipologia di subaffidamento.

3.3.1 Revoca dei Subcontratti

Il Verificatore, compilati tutti i dati obbligatori, attiva la richiesta di subcontratto mediante
lutilizzo del pulsante £ .
Il sistema setta lo stato del Subaffidamento ad “Attivato

Una volta attivato il subcontratto, il Verificatore, con I'azione del tasto determina
il cambiamento di stato del Subcontratto a Revocato e l'invio dellaggiornamento al Portale
per informare via email il fornitore.

Ei_" Fichled] Evocs

Attivita di Subaffidamento

W atvez: | 1000230
W Rctleds

Sooita vMs |EN

Ceatodz | Compllaiom new mibappal

Aso® UEima modifics | CAMpGE neW ADARPAK!

Siaw supamuamenter | Fevocaln

*Tipologla: | Subconi=lo
Prezwan
Poganan

SUBCONTRATTO TEST

3.3.2 Revoca dei Subappalti
Per i Subaffidamenti di tipo Subappalto Gestore Contratto e Subappalto Gestione
Procurement invece, il tasto Richiedi Revoca, fa scattare un workflow di approvazione per
la Richiesta di approvazione per Revoca Subappalto verso il Gestore Contratto o il
Responsabile Unita Approvvigionamenti (per i soli Subappalti Gestione Procurement post-
award) e viene aggiornato lo Stato del Subaffidamento a Richiesta Revoca

Attivita di Subaffidamento

W Atsves: | 1000280 Creato dz | Complat® new aubappall

pet spappan of

AMOE Ima mogece | CompRalE e
Sialo SubaMdament: | Rchless Revocs

W Rcess

Socikets vME | EM

*Tipologea: | Subappallo Geslione Pmcumment)
Pre-awam.
Podawam:

ERQCUREMENT O ST AN

Il Gestore Contratto o il Responsabile Unita Approvvigionamento riceve il task di
approvazione nella sua inbox (entrata)

View: [View standard] L4

&

a
I—I’_] Oggetto Desti.. | Data.. Desor.. Inviat.. Pricrita

Richiesta di approvazione per revoca Subappalto N° 1000280 2112, 10:57:14 Media

e da qui potra aprire la scheda subappalto e procedere all’'approvazione o al rifiuto della
richiesta di revoca del Subaffidamento.
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Autodichiar. sffidabilitd eco-fin, etico reputazionale ete.  ~Mdab. eco-fin 19.12.2018 31129888 3

Dichisrazi iance del subappalist e Conferma Azione O x

— Testo Notifica Fornitore

Altri allegati ad uso interno

| | stogiis.._| & Alea

File | Mome Ltente | Mome Completo | Dats oreazicne |

— Mote ad uso interno

v/ Esito verifiche

Esito verifiche Accettazions: (8 Rificto: |

@ Approvazione/Validazione

Sia con click su “Approva” che su “Rifiuto”, viene aperta una pop-up in cui il responsabile
puo inserire delle note ad uso interno o del Testo che viene notificato al Fornitore.

3.3.3 Approvazione Revoca Subappalto
Con “Approva” & obbligatorio inserire il Testo Notifica Fornitore, che verra inviato dal Portale

al Fornitore.
Lo stato del subaffidamento viene settato a “Revocato”.
Socista VMs: | ENI I Stato Subsffidsmente: | Revocato I

# Tipologia: | Subappslto (Gestione Procuremant)
Fre-award:

Post-award: |+

3.3.4 Rifiuto Revoca Subappalto
Con “Rifiuta” non é obbligatorio inserire nessun testo e lo stato del Subaffidamento ritorna in
“Autorizzato”.
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3.4 Subcontratti inseriti da Portale Fornitori
Altra tipologia di Subaffidamento che i fornitori possono sottomettere dal Portale Fornitori € il
Subcontratto e come tutti i Subaffidamenti & caratterizzato da un numero Richiesta

[Attivita di Subaffidamento

Crea Fornitore QLmMnniﬁnha EalvaNeriﬁm Check Anagrafica Ceniralizzata : chiesta Antimsfia Rimim Informazioni m nvia allapprovazione m nvia per validazione
= Attivita di Subaffidamento

e Attivita: | 1000120 Greata ds: | VMS verso Portsle Fornitori

N° Richiesta: | 77 Autore ul ltims modifica: | VMS verso Portsle Fomitori

Societs VIS | ENI
*Tipologis; | Subconirstto
Pra-swsrd:

Fostawsrd,

Subcontrstto Obj

* Oggetto Attivits:

Gruppo Merce:
Codics sap: | 147122
Codice Wing: | 79792 ANDROMEDA SNG
Ststo Ansgrafica; | Aperic
Stato Frowvedimenti V.R.: | Atfuo
Stato fomitore/GM: | Non assegnato
* Importo in Euro: 1.500,00
* Importa in Valuts Contratto, 1.500,00

*\Valuts Contratts: | EUR

Sui Subcontratti inseriti dal Portale gli unici campi editabili sono quelli relativi all’Esito, Verifiche
Antimafia e Controlli Esterni.
Questi ultime tre sezioni sono compilabili cosi come descritto nel paragrafi successivi.

3.4.1 Stati del Subcontratto inserito da Portale

Nella scheda per la gestione dei Subcontratti, lo Stato Subaffidamento, relativamente alle

Richieste di Subaffidamento di tipologia Subcontratto possono essere:

¢ Inviato: La Richiesta é stata ricevuta in VMS: sia nel caso di primo invio che a seguito
della richiesta di ulteriori informazioni. In entrambi i casi viene inviata una mail di notifica al
Gestore Contratto.

e Ulteriori Informazioni: Il Subcontratto € rinviato al Portale Fornitori, dove il Fornitore pud
apportare modifiche/integrazioni. E’ inviata una mail di notifica al Fornitore.

e Attivato: La Richiesta di Subcontratto & stata attivata. E’ possibile inserire consuntivi sul
Portale. E’ stata inviata una mail di notifica al Gestore Contratto (per i casi di richieste
inviate dal Portale a VMS).

e Concluso: |l Subcontratto € chiuso (sia sul Portale che in VMS): non & piu possibile
effettuare alcuna modifica (sia sul Portale che in VMS)

e Revocato: Il Subcontratto é stato revocato. E’ inviata mail di notifica (dal Portale Fornitori)
al Fornitore con motivazione della revoca.

e Annullata: La Richiesta di Subcontratto inserita dal Fornitore sul Portale viene annullata o
il Subcontratto inserito direttamente in VMS & annullato (solo se lo stato &€ Bozza)

This document is the property of eni spa. All rights reserved. 32



TUG- User Guide Progetto Subappalti Wave 2 - CP-000032

3.4.2 Stati allegati

Vedasi paragrafo 3.1.3

3.4.3 Verifiche antimafia
Il verificatore, nei casi in cui & prevista la Verifica antimafia, esegue quanto riportato nel
paragrafo 3.1.5.

3.4.4 Controlli Esterni
Vedasi paragrafo 3.1.6

3.4.5 Allegati
Su Richieste di Subcontratto inseriti da Portale € possibile inserire allegati solo nella sezione
Altri Allegati ad uso interno

= Allegati

Allegati inseriti dal Fornitore

II——D N* allegato Link allegato Desoizione allegato Tipo allegato Inizio validitd

. a1 b Affidabilitd tecnico eco fi i ichi idabilita eco-fin, etico i ete. 11.11.2018
02 b D Dichiarazi iance del 11.11.2018
03 i) DURC DURC 11.11.2018

ITirT allegati ad uso iNterno
Stoglia.,. | & Allegs

5] File MNomeUtente HNome Completo Dsta i Ora | D

3.4.6 Esito Verifiche
Per i subcontratti non & obbligatorio inserire un esito nella sezione Esito Verifiche

v Esito verifiche

Esito verifiche Accettaziona: Rifiuto: Motivaziona Esito: I?Z

Se si inserisce esito Rifiuto, e obbligatorio inserire anche una Motivazione Esito.
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3.4.7 Richiesta informazioni
Vedasi paragrafo 3.1.11

3.4.8 Reset Richiesta informazioni
Vedasi paragrafo 3.1.12

3.4.9 Tasto Salva /Verifica
Vedasi paragrafo 3.1.13
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3.4.10 Attivazione del Subcontratto

e . . . . . y e F Attiva
Il Verificatore attiva la richiesta di subcontratto mediante I'utilizzo del pulsante 4
Il sistema setta lo stato del Subaffidamento ad “Attivato”
Attivita di Subaffidamento
Crea Fomitore QLq;Mmiﬁcne Sa\mvenncs Check Anagrafica Centralizzata =zr~as—s Antimefia Fl:'sz'; nformazioni Elh.-;s ‘approvazione m mvia per vahdazione Elmncludu ﬂjnuueni-mm Annulla
- Attivita di Subaffidamento

N° Richiesta: | 77 Autore ultima modifica: | Compilstore new subappalti

Socista wmMs: | ENI Stato Subaffidsmento: | Aftivate

*Tipologia: | Subcontrstic
Pre-sward

Post-award:

Subcontratto Obj

* Oggetto Attivita:

Gruppo Merce:

Codice SaR: | 147122

Godice whs: | 79782 ANDROMEDA SNC

3.4.11 Tasto Log Modifiche

Vedasi paragrafo 3.1.14
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4 FUNZIONALITA SCHEDA SUBAPPALTI

Nell'applicazione per la gestione dei Subappalti sono presenti le funzionalita:

e Crea Contratto
e Stampa

4.1 Crea Contratto

In casi eccezionali per cui i contratti non sono gestiti in SIA, il sistema VMS offre anche la
possibilita di inserire contratti manualmente.

Direttamente dalla scheda Subappalti sara possibile, mediante il tasto ‘Crea Contratto’,
inserire tutte le informazioni relative al contratto da creare.

SAP Supplier Qualificazioni Lista Sistemi Logistica Supplier Lifecycle Contabilita Gestione, monitoraggio ed Creazione e tests dei programmi
Lifecycle Management contratti info Management avvio del frasferimento dati i trasferimento dafi
<
» Calegorie di acquisio Scheda Suhappalti
» Penalizzazioni e Provvedimenti D Crea Contratto g. Stampa Subappalto
~ Subappalti v Contratto
» Dashboard Controparte
* Cod. Confratto: !
+ Report Gestori Coniratto
Codice SAP:
+ Report Subappalii
Codice VMS: Fomitore
» Gestione Subappalfi
Ragione Sociale:

» Lista Contratti

Societa committente:
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Le informazioni da inserire sono suddivise in due tab differenti, Dati Generali e Dati

Organizzativi:

Dati Generali

Contratti: Nuovo
Salva

* Tipo Confratto:

* Gruppo Merce prevalente:
* Codice SAP Fomnitore:
* Codice VMS Fomitore:
* Ragione Sociale:
*Valore confratto:
*Valore Contratto EUR:
* Data Procura:

* Data inizio validita:

* Data fine validita:
Decreto Legislativo 163:

N° CIG:
Nr. Revisione:

Nr. Versione:

* Dggetto:
Data Inserimento:
Ora Inserimento:

Utente Inserimento:

Dati Generali Dati Organizzativi

* Cod. Confratto:

2520016865
APERTO [
5512AB02 A
120020 o
157
Titubetti
40.000,00 EUR
40.000,00
05.032019 [T
01.042019 [T
30042021 [7]

00
00

PROVA

00:00:00

EN21099

Inseriti i dati obbligatori, nella sezione Attivita Subappaltabili del tab Dati Generali dovra
essere valorizzato il dato Contratto Subappaltabile. Al fine di consentire I'inserimento di
Subaffidamenti. Il campo dovra essere valorizzato con “SI” e dovranno essere compilati i
dati:

e Gestione Procurement (se i Subaffidamenti rientrano in questa tipologia)

e Importo Subappaltabile (in valuta contratto)

e Classi Prodotto Subappaltabili

~  Attivita Subappaltabili

Contratto Subappaltabile: Siow
Gestione Procurement:

Importo Subappaltabile (in valuta coniratto):
Importo Subappaltabile {in Euro):
Classi Prodotto Subappaltabili

Classe Prodotto

SS11AB

10.000,00

10.000,00

E}Mgiungi classe prodotto Ez Cancella classe prodoito

Descrizione Classe

5511AB
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Dati Organizzativi

Per valorizzare i dati Societa committente e Unita Gestore utilizzare i match-code:

Contratti: Nuovo
Salva

Dati Generali Dati Organizzativi

*Societa commitiente: | AG0T [
*Unitd Gestore: | AGOTTERA ]

4.2 Stampa Subappalto

Nella scheda per la gestione dei Subappalti & presente anche un tasto funzione ‘Stampa’,
dove sara possibile per l'utente sia inviare in stampa la suddetta scheda che salvare le
informazioni su file di tipo PDF.

Business Client

SAP Supplier Qualificazioni Lista Sistemi Logistica Supplier Lifecycle Contabilita Gestione, monitoraggio ed Creazione e tests dei pi
Lifecycle Management confratti info Management avvio del trasferimento dati  di trasferimento dafi
<
» Categorie di acquisto Scheda Suhappaltl
» Penalizzazioni e Provvedimenti |:| CreaC .2. b It |
~ Subappalti ~ Contratto

+ Dashbeard Controparie
* Cod. Contratto: | R5200168¢ X [
+ Report Gestori Contratto
Codice SAP: | 120020
+ Report Subappalti

Codice vis: |17 Fomnitore
+ Gestione Subappalti " .
_ Ragione Sociale: Titubett
+ Lista Contratti AGO1

Societa committente:

+ Checklist Subappalti Tipo Contratio: APERTO
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5 LISTA CONTRATTI

Nella sezione del menu VMS dedicata ai Subappalti, & presente un report ‘Lista Contratti’,
scaricabile su file in formato Excel, con il quale sara possibile ottenere un elenco di Contratti
(sempre l'ultima revisione/versione) secondo determinati parametri di selezione filtrati

secondo le Unita Gestore a cui risultera abilitato I'utente:

ver Business Client

SAP Supplier Qualificazioni Lista Sistemi Logistica Supplier Lifecycle Contabilita Gestione, menitoraggio ed Creazione e tests dei programmi Esecur
Lifecycle Management contrati info Management avvio del i dati i i dati test
<
> Categorie di acquisto Interr, attive
3 Penalizzazioni & Provvedimenti Lista Contratti di Subappalto Query per la lisia dei contratti di Subappalto (129)
~ Subappalti Lista Contratti di Subappalto - Query per la lista dei contratti di Subappalto
+ Dashboard Controparte Mon vis. aggiom. rapido criteri
« Reporl Gestori Conirati
eport eston Lontratle Sistema SAP o
« Report Subappalti Cod. Confratte: < ? A 7 o
+ Gestione Subappalti Tipo Contratto: o
« Lista Contratti Gruppo Merce prevalente: & ! =
+ Checkist Subappalt Codice SAP Fomitore: & g A Y =
. Codice VMS Fomitore: = 157 = g =
» Gestione atlivita
Societd committente: AG01
« Creare fornitore potenziale
Data inizio valicita: < i A 3 i
= Ampliare registrazione fornitori N
plare reg Data fine validita. < i A i &
+ Classificazione fornitore Unita Gestore: !
» Classificazione fornitori Oggetto Contratte: & L4
- Gestione Procurement
> Autocandidatura
Classe prodotto subappaltabile: <> A
- Entrata
Rilevare | | Reseltare
» Due Diligence
View: [View standard] v Crea Contratto | Crea Subappalto Esporiazione , r:; Aggiornare
» Portafoglio fornitori

Tale lista presenta determinati parametri di selezione in input e determinate informazioni in

output:
View: * [View standard] w Crea Contratto || Crea Subappalto Esportazione r:; Aggiornars
™~ Sslemasap | Socetd Cod. _  Oggetio T | CISED s"“'m Codice SAP Codice VMS Ragione Valore -
O ma commitente Contratto  ~  Coniratto o Lammlla | Lnfs Gestore m‘;ﬁem Fomitore Fomitore Sociale contratto isa
MAN AGD1 255PEAP103 222 APERTO AGO1AESI BBO1AAD1 120020 157 Titubetti 150.000.000,00 EUR
MAN AGD1 255PEAP102 222 APERTO AGO1PEIT BBO1AAD1 120020 157 Titubetti 150.000.000,00 EUR
MAN AGO1 25SPEAP101 EEE APERTO AGOIPEIT BBO1AAD2 120020 157 Titubetti 897.000.000.00 EUR
MAN AGO1 255PEAP100 WWWW AFERTO AGOPEIT BBO1AADT 120020 157 Titubetti 4.000.000.000... EUR
MAN AGO1 2520016865 PROVA APERTO AGO1TERA BBO1AADT 120020 157 Titubetti 12.300,00 EUR
MAN AGD1 250w004418 Oggetto APERTO AGO10PCS BBO1AAD1 120020 157 Titubetti 2500000 EUR
contratto.....
1A AGO1 2500016499 TEST AQNO.1 APERTO ENOICT FFO1AAOS 120020 157 Titubetti 13.00050 EUR
SIA AGD1 2500016498 LE}STZAF'PL APERTO ENOTICT FFO1AAOS 120020 157 Titubetti 500000 EUR

Attraverso la navigazione sul codice contratto, € possibile entrare in visualizzazione dei

dettagli del contratto stesso.

In aggiunta, solo nel caso di contratto creato manualmente, solo I'autore della creazione avra

la possibilita di usare le funzionalita:
a) Modifica
b) Cancella
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5.1 Modifica di un contratto

Come detto sopra, la modifica del contratto sara possibile utilizzando I'icona ' ¢ ¥

| jMndiﬁl:a | Cancella Salva Log Modifiche

Dati Generali Dati Organizzativi

*Cod. Confratto: | 2520016865
*Tipo Confralto: | APERTO
* Gruppo Merce prevalente: | BBO1AAQOT
* Codice SAP Fomitore: | 120020
* Codice VMS Fomitore: | 157
* Ragione Sociale: | Titubetti
*Valore coniratto: 12.300,00 EUR
* Valore Conlratio EUR: 12.300,00
*Data Procura: | 03.04.2019
* Data inizio validit: | 03.04.2019
*Dala fine validita: | 04052018
Digs 163:
N® CIG:
Nr. Revisione: | gp
Nr. Versione: | gp
*Qggette: | PROVA
Dala Inserimento: | 04.04.2018
Ora Inserimento: | 09:10:07
Utente Inserimento: | EN21099
Data Modifica:
Ora Modifica: | 00:00:00

Utente Modifica:
Cancellato:

~  Attivita Subappaltabili

che permettera solo all’utente che ha inserito il contratto di apportare delle modifiche nei campi
aperti a tale attivita.

ﬁ Cancella Salva Log Modifiche

Dati Generali Dati Organizzativi

*Cod. Contratio: | 2520016865
*Tipo Contratto: | APERTO )
* Gruppo Merce prevalente: | BBOTAAOT [l
* Codice SAP Fomitore: | 120020
* Codice VMS Fomitore: | 157
*Ragione Sociale: | Titubetti
*Valore confraito 12.300,00 EUR ?
*Vvalore Contratto EUR: 12.300,00
*Data Procura: | 03.042019 7]
*Dala inizio validita: | 03.04.2019 m
*Data fine validita: | 04.05.2019 m
Digs 163

N° CIG
Nr. Revisione: | gg

Nr. Versione: | gg
= 0ggetia: | PROVA
Data Inserimento: | 04.04.2019
Ora Inserimento: | 09:10°:07
Utente Inserimento; | EN21099
Data Modifica
Ora Modifica: | 00:00-00

Utente Modifica
Canceliato

~  Attivita Subappaltabili
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5.2 Cancellazione di un contratto

Un contratto inserito manualmente potra essere cancellato solo da parte dell’'utente che lo ha

inserito, utilizzando 'icona ® “*"*'=| 3 condizione che siano rispettati i vincoli esistenti legati
alle attivita di Vendor Rating (esistenza di processi di Valutazione delle Performance) e che
non siano presenti Subaffidamenti gia registrati.

| fii Cancella | Salva

Dati Generali

Log Modifiche

Dati Organizzativi

*Cod. Confratto: | 2520016865
*Tipo Confratio: | APERTO 7
* Gruppo Merce prevalenie. | BBO1AADT [l
* Codice SAP Fomitore: | 120020

* Codice VMS Fomitore: | 157

* Ragione Sociale: | Titubetti
*Valore confratio: 12.300,00 EUR !
* Valore Contratto EUR: 12.300,00
*Data Procura: | 03.042019 [

*Data inizio validita: | 03.042019  [7]

*Data fine validita: | 04.05.2019  [7]
Dilgs 163:
N CIG:
Nr. Revisione: o0

Nr. Versione: | gp

* Dggetio: FROVA
Data Inserimento: | 04.04.2019
Ora Inserimento: | 09:10:07
Ulente Inserimento: | EN21099
Data Modifica:
00:00:00

Ora Modifica:

Utente Modifica:
Cancellato:

~  Attivita Subappaltabili

Anche da questa lista (Lista Contratti) sara possibile effettuare I’ attivita Crea Contratto
(descritta al paragrafo 4.1) e, selezionando un contratto, Creare un’Attivita di Subappalto:

View: *[View standard] v | Crea Contratto || Crea Subappalto | Esporiazione , ) Aggiornare
| sisemasap | Soce Cod. _ Oggetio TETE | TR ﬁ’:rgz" Codice SAP Codice VMS Ragione Valore .
O committente Confratto Confratto p prevalente Fomitore Fomitore Sociale contratio
MAN AGO1 2520016865 PROVA APERTO AGOMTERA BBO1AAOT 120020 157 Titubetti 12.300,00 EUR
MAN AGD1 250w004418 Oggetto APERTO AGO10PCS BBOTAADT 120020 157 Titubetti 25.000,00 EUR
contratto.....
ﬂ SIA AGOD1 2500016499 TEST AQ NO.1 APERTO ENO1ICT FFO1AADS 120020 157 Titubetti 13.000,50 EUR
SIA AGD1 2500016498 TEST APPL APERTO ENO1ICT FFO1AADS 120020 157 Titubetti 500000 EUR
AQ-2
SIA AGO1 2500016497 TEST AFFL APERTO ENOMICT FFO1AADS 120020 157 Titubetti 6.000,00 EUR
AQ-1
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6 INSERIMENTO IN VMS DI SUBAPPALTI DI TIPO “GESTORE
CONTRATTO”

Per i contratti subappaltabili e che non prevedono Subappalti in Gestione Procurement (flag

Subappalti _Gestione Procurement non _valorizzato), il Verificatore pud, per esigenze

particolari, inserire direttamente in VMS Subappalti di tipo “Gestore Contratto”.

Dalla scheda contratto selezionare il tasto Crea subappalto

~  Subappalti

[} Crea Subappalte Aggiomna

N° Attivita Subappalto ~ Attivita di Subappalto Codice VMS  Cod. SAP  Ragione Sociale  Stato Anagrafica  Stato Provvedimenti VR Stato Subappalto/Sub  Stato Allegati

i 1001010 prova 10511 aaa Aperto Attivo Ulteriori Informazioni  Nuovi allegati da verificare | () |
1001000 prova 10108 234218 rfgth Aperto Attivo Autorizzato Presenza Allegati Scaduti @‘
1000990 addd 10511 aaa Aperto Attivo Inviato Allegati non presenti Q@

Da qui é aperta la scheda di creazione del Subaffidamento su cui € possibile selezionare la
tipologia di Subaffidamento in Subappalto (Gestore Contratto), come riportato sotto:

ATUVITa a1 Suparmaamento I

ng Crea Fornitore Q Log Modifiche Salva/Verifica D Check Anagrafica Centralizzata Richiesta Informazioni Invia all'approvazione | [ Invia per validazione Concludi Richiedi revoca m Annulla Attiva E Storico A

v Attivita di Subaffidamento

Creato da: | ALBE

N° Attivita: | 0

N° Richiesta Autore ultima modifica:

Societa vius: | ENI Stato Subaffidamento: | BoZz
*Tipologia~ | Subappalto (Gestione Procurement) v | Stato Allegati Fornitore:
Pre-award: Richiesta Inviata al fornitore:

Post-award Subappalto (Gestore Contratto)

Subappalto (Gestione Procurement)

Subcontratto
* Oggetto Attivita
* Gruppo Merce s
Codice SAP: 53 Fornitore
Codice VMS: [y

Stato Anagrafica
Stato Provvedimenti V.R.:

Stato fornitore/GM: | Non assegnato

Inseriti i dati obbligatori & possibile salvare il subaffidamento e lo stato viene settato a “Bozza”.
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N* Richiesta: Autore ultima medifica:

Societa VMs: | ENI Stato Subaffidamento: | Bozza

*Tipologia | Subappalto (Gestione Procurement)  + Stato Allegati Fomitore:

Pre-award: Richiesta Inviata al fomitore:

Post-award: V'

X

)ggetto Attivita:

Gruppo Merce: | PEO1AAGZ 7' TUBI SALDATI HFW (ERW AF) IN ACCIAIO AL CARBONIO PER

Codice SAP. | 120020 [uy Fornitore

Codice VMS: 187 o Titubetti

ato Anagrafica: | Aperte

Jedimenti V.R.: | Altenzione con Nulla Osta

ofomitore/GM: | Non assegnato

mnporto in Euro 100,00

aluta Contratto: 100,00

luta Contratto: | EUR

*Data Inizio: | 30122019 [T]

*Data Fine: | BISIEIEN 7]
24

Con;e le altre tipologie di Subaffidamenti creati in VMS, anche per questa tipologia non &
valorizzato il Numero Richiesta (numero della Richiesta di Subaffidamento inserita
dall’appaltatore sul Portale Fornitori).

6.1.1 Stati del Subappalto Gestore Contratto

Nella scheda per la gestione dei Subaffidamenti, lo Stato Subaffidamento, relativamente alle

tipologie Subappalti Gestore Contratto inseriti da VMS, possono essere:

e Bozza: il subappalto e stato inserito direttamente in VMS ed e in lavorazione.

e In Approvazione: il subappalto € stato inviato all’approvazione.

e Autorizzato: || Subappalto Gestore Contratto sia Pre che Post Award e stato approvato
dal Gestore Contratto ed e stato inviato al Portale Fornitori.

e Concluso: |l subappalto € chiuso (sia sul Portale che in VMS): non & piu possibile
effettuare alcuna modifica (sia sul Portale che in VMS).

e Richiesta Revoca: |l Subappalto € stato inviato all’approvazione per la Richiesta di
Revoca.

e Revocato: Il Subappalto é stato revocato. E’ inviata mail di notifica (dal Portale Fornitori)
al Fornitore con motivazione della revoca.

6.1.2 Stati Allegati
Vedasi paragrafo 3.1.3

6.1.3 Check anagrafica centralizzata
il Verificatore sul Subappalto in stato “Bozza” e laddove il codice Eni del Subappaltatore non
e valorizzato, puo effettuare direttamente da VMS un check sul’Anagrafica Centralizzata

(pulsante | L ohes fnsersficacentsizzais [y i ividuare o far creare il corrispondente codice Eni.
Per maggiori dettagli, far riferimento al paragrafo 3.1.12.
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6.1.4 Verifiche antimafia

6.1.5 Controlli Esterni
Vedasi paragrafo 3.1.6

6.1.6 Allegati

Vedasi paragrafo 3.1.7.

In particolare:

L’inserimento di allegati al Subaffidamento locale VMS non & obbligatorio
L’inserimento di allegati sara consentito anche per Subaffidamenti Autorizzati/Attivati

~  Allegati

Allegati inseriti dalFornitore
Sfoglia. | & Allega

E2 Cancella allegato

Tipo allegato ~ Descrizione allegato  Inizio validita ~ Fine validita ~ Link allegato.

E’ consentita la cancellazione di allegati presenti nel Subaffidamento locale a meno di
quelli la cui data di inserimento risulti minore o uguale alla data di
Approvazione/Attivazione del Subappalto/Subcontratto, in modo da salvaguardare gli
allegati inseriti nel documento autorizzato.

~  Allegati

Allegati inseriti dal Fornitore
Sfoglia. | &7 Allega
2 Cancella allegato

Tipo allegato  Descrizione allegato  Inizio validita ~ Fine validita  Link allegato

6.1.7 Esito Verifiche
Vedasi paragrafo 3.1.8

6.1.8 Inviare in Approvazione

Il Verificatore, al completamento delle verifiche procedurali e sistemiche, inviera il Subappalto
allautorizzazione del Gestore Contratto, mediante il pulsante “Invia all’Approvazione”
Invia allapprovazicne
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Per inviare in Autorizzazione un Subappalto, € necessario che:
e sia presente il Codice SAP del Subappaltatore

e sia valorizzato il flag Pre-Award o il Post-Award
e sia stato scelto ’Esito Verifiche Subappalto (Accettazione o Rifiuto)

Una volta effettuato I'invio in Autorizzazione il sistema:
¢ invia una mail di Richiesta di approvazione Subappalto contenente il link al’Entrata di
VMS per I'Approvazione o il Rifiuto
e aggiorna lo Stato del Subappalto a “In Approvazione* e il Subappalto non risultera piu
modificabile

Attivita di Subaffidamento

e | @ Log Modiiche E Check Anagrafica Centralzzata | [ [ Fochiestz Ansmans | [ [ Richiests informazin | [[ [ ¥més aaperovazione: | [ [ v per valkiazins Conciu Fochied! revosa CaE
- Attivita di Subaffidamento

N amty | 1000120 Cresiooa | VIS versD Ponaie Fomiion
N Richlesta: | 3900012

Societa\ms: | EN

#Tipoiogla: | Subsppasa Gesioee Conirafi)
PreawEn

Fost-zuard

6.1.9 Autorizzazione del Subappalto

Vedasi dettagli al paragrafo 3.1.18
Il Subaffidamento autorizzato € inviato al Portale Fornitori.

6.1.10 Rifiuto del subappalto
Vedasi dettagli al paragrafo 3.1.19
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7 INSERIMENTO IN VMS SUBAPPALTI DI TIPO GESTIONE
PROCUREMENT.
Per i contratti subappaltabili e che prevedono Subappalti Gestione Procurement (flag

Subappalti Gestione Procurement valorizzato), il Buyer puo inserire direttamente in VMS
Subaffidamenti di tipo Subappalti “Gestione Procurement®.

Si riportano a seguire le due casistiche di Subaffidamenti di tipologia di “Gestione
Procurement”. Subaffidamenti di tipo Subappalti Gestione Procurement Pre-Award e
Subappalti Gestione Procurement Post-Award.

Si ricorda che per tutte le tipologie di subaffidamento create in VMS, a sistema non € presente
il Numero Richiesta (numero della Richiesta di Subaffidamento inserita dall’appaltatore sul
Portale Fornitori).

7.1 SUBAFFIDAMENTI DI TIPO PROCUREMENT PRE-AWARD

Subappalti “Gestione Procurement” Pre-Award possono essere inseriti direttamente in
VMS dal Buyer.

Dalla scheda contratto con flag “Procurement” valorizzato, selezionare il tasto Crea
Subappalto

~  Subappalti

[7] crea Subappalto  [&) Aggiorna

N° Aftivitd Subappalto  Attivita di Subappalto Codice VMS  Cod. SAP  Ragione Sociale Stato ol Stato i VR Stato Stato Allegati

i

1000820 FD 4051 234126 FRANCHI COSTRUZIONI EDILI SRL  Aperto Attivo Autorizzato

)

1000811 WERTYJ 4580 102549 NUOVA SAIMAR SRL Aperto Attivo Bozza

)

1000750 RRR 157 120020 Titubetti Aperto Attivo Bozza

1000550 PROVA SUBCONTRATTO M 120125 ABB Aperto Sospeso con limitante Attivato

Jelpe]

1000510 TEST 10123 233970 Tecpetrol SA Aperio Attivo In Approvazione -

Da qui viene aperta la scheda di creazione del Subaffidamento e su cui & possibile selezionare
la tipologia di Subaffidamento in Subappalto (Gestione Procurement), come riportato sotto:

~ Attivita di Subaffidamento

Autore ulfima modifca. Data ultima modifica:

Stato Subafidamento: | BOZZa

. B

Stato foritore/GN: | Non assegnato

*Imporio in Euro:

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
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Valorizzare il flag Pre-Award

Attivita di Subaffidamento

&., Crea Fornitore | @, Log Modifiche | [ Salva/Verifica || [ Check Anagrafica Centralizzata Richiesta Antimafia Richiesta Informazioni || [l |
'B Storico Approvazioni/Validazioni

Attivita di Subaffidamento

N° Attivita: | 0
N° Richiesta:

Societa yMS- | ENI

*Tipologia: | Subappalto (Gestione Procurement) v

Pre-award: [
Post-award

| Oggetto del Subappalto| ‘

Compilando tutti gli altri campi obbligatori e facendo Salva 'E®="**™ sj ottiene la
valorizzazione dello Stato Subaffidamento a “Bozza”

Attivita di Subaffidamento 0

&, Crea Fomitore || (@) Log Medifiche || [ Saivarverifica Check Anagrsfica Centralizzata || [Eff Richiesta Antimafia || [ Richiests Informazioni || [ Invia sli'spprovazione || [ invis per validazione CGonclud Richiedi revoca || M
> Attivita di Subaffidamento

N* Attivita: | 1000273 Cresto ds: | Gompilstora new subappalti

N* Richiesta:

Societd VMS: | ENI Ststo Subsffidamento: | Bozza

* Tipologia: | Subsppalto (Gestiona Procurement) v

7.1.1 Stati del Subappalto Gestione Procurement-Pre-Award

Nella scheda per la gestione dei Subaffidamenti, lo Stato Subaffidamento, relativamente alle
tipologie Subappalti Gestione Procurement Pre-Award inseriti in VMS, possono essere:
e Bozza: il subappalto é stato inserito direttamente in VMS ed € in lavorazione.

e In Approvazione: il subappalto € stato inviato all’approvazione.

e Attivabile: il Subappalto & stato approvato dal Responsabile Unita Approvvigionante ed e
inviato per attivazione al Portale Fornitori.

e Attivazione Richiesta: il Fornitore ha fatto richiesta di attivazione del subappalto
‘Attivabile’ sul Portale.

¢ Rifiutato: |l subappalto inviato all’approvazione & stato rifiutato dall’ Approvatore.

¢ In Validazione: il subappalto e stato inviato alla validazione del Gestore Contratto.

e Autorizzato: 1| Subappalto Gestione Procurement Pre-Award e stato approvato dal
Gestore Contratto.

e Concluso: Il subappalto & chiuso (sia sul Portale che in VMS): non & piu possibile
effettuare alcuna modifica (sia sul Portale che in VMS).

e Richiesta Revoca: |l Subappalto & stato inviato all’approvazione per la Richiesta di
Revoca.

e Revocato: Il Subappalto é stato revocato.

7.1.2 Check anagrafica centralizzata
Il Buyer o il Verificatore sul Subappalto in stato “Bozza” e laddove il codice Eni del
Subappaltatore non e valorizzato, puo effettuare direttamente da VMS un check
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sull’Anagrafica Centralizzata (pulsante | [ ®=* A Sentliz=sta [y o i dividuare o far creare il
corrispondente codice Eni.

Per maggiori dettagli, far riferimento al paragrafo 3.1.12.

7.1.3 Verifiche antimafia
Vedasi paragrafo 3.1.5

7.1.4 Controlli Esterni
Per effettuare i controlli esterni vedasi paragrafo 3.1.6

7.1.5 Allegati
Vedasi paragrafo 6.1.6

7.1.6 Esito Verifiche
Vedasi paragrafo 3.1.8

7.1.7 Tasto Salva /Verifica
Vedasi paragrafo 3.1.13

7.1.8 Invio in Approvazione del Subappalto Gestione Procurement Pre-Award

Per inviare in Approvazione un Subaffidamento, & necessario che:
e sia presente il Codice SAP del Subappaltatore

e sia valorizzato il flag Pre-Award

b e . Invia all'approvazions | | | R
Una volta effettuato I'invio in Approvazione il sistema aprira una pop-up

in cui sara possibile scegliere il Responsabile unita Approvvigionante a cui inviare in
approvazione il subappalto.

Attivita di Subaffidamento 0O

~  Lista utenti abilitati

Mumero di Livelli Ap Mome completo

. 01 WRESPPROC wh
VRESPPROG

O Intemompers

Il sistema invia una mail di Richiesta di Approvazione Subappalto contenente il link all’Entrata
di VMS per I'Approvazione o il Rifiuto ed aggiorna lo Stato del Subappalto a “In
Approvazione*“, il Subappalto non risultera piu modificabile
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Lo Stato Subaffidamento sara aggiornato a “In Approvazione®.

b di Subaffidamento

N Attivits: | 1000273 Grasto da: | Gompilatore new subappalti
N Richiests

Societd VMS: | ENI Stato Subsffidamento: | In Approvazione

* Tipologis: | Subappalto (Gestione Procurement)
Fre-award: |,

Post-award

PROCUREMENT PRE-AWARD TEST

Oggetto Attivits

BE01AAD3 TUBI SALDATI IN ACCIAC LEGATO

* Gruppe Merce.

7.1.9 Attivazione del Subappalto Gestione Procurement Pre-Award

Quando il Responsabile unita Approvvigionante approva il Subappalto, questo viene
aggiornato, modificando lo Stato del subaffidamento in “Attivabile” e viene trasmesso al
Portale Fornitori (si ricorda che gli allegati non saranno visibili dal Fornitore sul portale).

Attivita di Subaffidamento [l =]

= || @, Log Modifiche || [ Saivarverifica Check Anagrafica Centrslizzata || [H Richiesta Antimafia || [ Richiests Informazioni || [B] Invis sl'spprovszione || [ Invis per validszione Gonclud Richiedi revoca
v Attivita di Subaffidamento

M* Aftivita: | 1000273 Creato da: | Compilatore new subsppslti
N* Richiesta: Autore ultima modifica: T_BUYER
Societa WMs: | ENI | ststo Subsfiidamento: | Atiivabile |

* Tipolegia: | Subsappalto (Gestione Frocurement)
Pre-award: v/

Post-award:

PROGUREMENT PRE-AWARD TEST

* Oggetio Attivita

BBO1AADZ TUBI SALDATI IN ACCIAC LEGATO

* Gruppo Merce:

7.1.10 Invio in validazione del Subappalto Procurement Pre-Award

A seguito dell’attivazione del Subappalto effettuata dall’Appaltatore nel Portale Fornitori, in
VMS lo Stato Subaffidamento del Subappalto Procurement Pre-Award & “Attivazione
Richiesta”

Attivita di Subaffidamento

Grea Fomitore || @), Log Modifiche | | [5] Salwaiveniica Che ckAnagraics Centralizzata || [ Rchiest Antmata || [ Rictizss Informazioni | [ [ Invia 2l appmiazions | | [ Invia per validazione: Condud Richiedi rew

= fttivita di Subaffidamento

N At uta: | 1000273 Creato da: | Compilatore new subappal ti
N° Richiesta: Autor ultima modifca: | VMS vero Portale Fomiba
Sodetd VMS: | ENI Stato Subafidamento: | Atfivazione Richi

*Tipologia: | Subappalte {Sedione Promumment)
Praward:
Postaward

PROCUREMENT PRE-AWARD TEST

il Verificatore dopo eventuali verifiche puo inviare in Validazione mediante il pulsante

[®] nvia per validazions ||
[ il subappalto al Gestore Contratto.

Lo stato del Subappalto diventa “In Validazione”.
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Subaffidamento

nitore | | @), Log Modifiche || [ Salvaiverifica Check Anagrsfica Centralizzsta Richiesta Antimafis Richiesta Informazioni || [l Invia sl'spprovazione || [ Invia per validazione Concludi
pita di Subaffidamento

N® Aftivita: | 1000273

N* Richiesta:

Cresto da:

Autore ultims modifica:

Gompilatore new subspp|

Gompilatore new subspp|

Sodietd VMS: ENI I Stato Subaffidamento:

In Vislidazions |

* Tipologia: | Subappalto (Gestione Procursment)
Pre-sward: |/

Post-award:

PROGUREMENT PRE-AWARD TEST
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7.1.11 Autorizzazione del Subappalto Procurement Pre-Award

Il Gestore Contratto puo approvare I'attivazione del Subappalto Gestione Procurement Pre-
Award seguendo le istruzioni riportate in paragrafo 3.1.16.

7.1.12 Rifiuto del Subappalto Procurement Pre-Award

Il Gestore Contratto puo rifiutare l'attivazione del Subappalto Gestione Procurement Pre-
Award seguendo le istruzioni riportate in paragrafo 3.1.17.

7.2 SUBAFFIDAMENTI DI TIPO PROCUREMENT POST-AWARD
Subappalti “Gestione Procurement” Post-Award possono essere inseriti direttamente in
VMS dal Buyer.

Dalla scheda contratto con flag “Gestione Procurement” valorizzato, selezionare il tasto
Crea Subappalto

~  Subappalti
N° Atlivita Subappalto  Attivita di Subappalto Codice VMS ~ Cod. SAP  Ragione Sociale Stato Anage Stato Py iV.R. Stato Stato Allegati -
1000820 FD 4051 234126 FRANCHI COSTRUZIONI EDILI SRL  Aperto Attivo Autorizzate (Q
1000811 WERTYJ 4580 102549 NUOVA SAIMAR SRL Aperio Attivo Bozza (Q
1000750 RRR 157 120020 Titubetti Aperto Attivo Bozza (Q

1000550 PROVA SUBCONTRATTO 4 120125 ABB Aperio Sospeso con limitante Attivalo '@

1000510 TEST 10123 233970 Tecpetrol SA Aperto Attivo In Approvazione @, ~
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*  Attivita di Subaffidamento

N Ativita: | © Creato da: | ALBERTC NEGRI Data creazione: | 204

Data ulima modifica;

Stato Allegali For

Richiesta Inviata al fornitore:
Subappalto (Gesto

Subappalto (Gestione Procurement)

Subcontratio
*Oggetto Attvita

*Gruppo Merce:

Godice SAP: gl

Codee VHS :

Stato Anagrafica:
Stato Provvedimenti V.R.
Stato fonitore/GN | Non assegnato
*importo in Euro: 000
*importo in Valuta Coniratto: 0.00
*Valuta Contratto: | EUR
* Data Inico [
*Data Fine: o]
Note:

Rating Eco-fin
Data Rating Eco-fin

Fonte Rating
0.00 Consuntivo a zero: Motivazioni Consuntivo a zero:

Imporio Consuntivato:

Gensuntivo alla Data N° Richiesta Creazione God.SAP,

Da qui viene aperta la scheda di creazione del Subaffidamento e su cui & possibile selezionare
la tipologia di Subaffidamento in Subappalto (Gestione Procurement), come riportato sotto:

Valorizzare il flag Post-Award

Attivita di Subaffidamento

&, Crea Fomitore || @), Log Medifiche || [ Salvarverifica | | [% Check Anagrafica Centializzata || [ Richissta Antimafis || [H Richiesta Informazioni || [B] Invia

*  Attivita di Subaffidamento

N* Attivita: | 0
N* Richiesta:
Socigtiynte. | BB

* Tipologia: | Subsppslto (Gestions Procurement)

Pre-gward:

Post-award: |+

Progurement Post-Award da WVMS

* Dggetto Attivita:

]

* Gru ppo Merce:

Compilando tutti gli altri campi obbligatori e facendo Salva [E¥""="= sj ottiene la
valorizzazione dello Stato Subaffidamento a “Bozza”

Attivita di Subaffidamento

i a

x

heck Anagrafica Centralizzata Richiesta Antimafia Richiesta Informazioni || [l Invia all'spprovazione || [ Invia per validazione Condludi Richiedi revoca E?An

o

gcfaaa Famitore || (@), Log Modifiche SElvaNﬂ\hm

> Attivita di Subaffidamento

1
’,
e Attivits: | 1000280 Creato ds: | Compilatore n
N° Richiests: ors ultima medifics;
#* Tipologia: | Subsppslto (Gestione Procurement) v

Pre-gward:
Postaward: |+

PROCUREMENT FOST-AWARD DA VMS

* Oggetio Attivita:

* Gruppo Merce: | BB01AAD2 [T TUBI SALDATI HFW (ERW AF)IN AGCIAID AL GARBONIO x PIPELINE
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7.2.1 Stati del Subappalto Gestione Procurement-Post-Award

Nella scheda per la gestione dei Subaffidamenti, lo Stato Subaffidamento, relativamente alle
tipologie Subappalti Gestione Procurement Post-Award inseriti da VMS, possono essere:
e Bozza: il subappalto é stato inserito direttamente in VMS ed € in lavorazione.

e In Approvazione: il subappalto € stato inviato all’approvazione.

e Autorizzato: || Subappalto Gestione Procurement Post-Award é stato approvato dal
Gestore Contratto.

¢ Rifiutato: |l subappalto inviato all’approvazione & stato rifiutato dall’Approvatore.

e Concluso: |l subappalto € chiuso (sia sul Portale che in VMS): non & piu possibile
effettuare alcuna modifica (sia sul Portale che in VMS).

e Richiesta Revoca: |l Subappalto e stato inviato all’approvazione per la Richiesta di
Revoca.

e Revocato: Il Subappalto é stato revocato.

7.2.2 Check anagrafica centralizzata
Il Buyer sul Subappalto in stato “Bozza” e laddove il codice Eni del Subappaltatore non é
valorizzato, puo effettuare direttamente da VMS un check sull’Anagrafica Centralizzata

(pulsante | [ eres nsersficacenttizzats [y i ividuare o far creare il corrispondente codice Eni.
Per maggiori dettagli, far riferimento al paragrafo 3.1.10.

7.2.3 Verifiche Antimafia

7.2.4 Controlli Esterni
Per effettuare i controlli esterni vedasi paragrafo 3.1.6

7.2.5 Allegati
Vedasi paragrafo 6.1.6

7.2.6 Esito Verifiche
Vedasi paragrafo 3.1.8

7.2.7 Tasto Salva /Verifica
Vedasi paragrafo 3.1.13

7.2.8 Invio in Approvazione del Subappalto Gestione Procurement Post-Award

Per inviare in Approvazione un Subaffidamento, & necessario che:
e sia presente il Codice SAP del Subappaltatore

e sia valorizzato il flag Post-Award
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¢ sia stato scelto ’Esito Verifiche (Accettazione o Rifiuto)

ye .. . Invia all'approvazions | | A .
Una volta effettuato I'invio in Approvazione il sistema aprira una pop-up

in cui sara possibile scegliere il Responsabile Unitd Approvvigionante a cui inviare in
approvazione il subappalto.

Attivita di Subaffidamento 0O

*  Lista utenti abilitati

MNumero di Livelli Ap ~ Nome completo

. 01 WRESPPROC \b
VRESPPROG

O Intemompers

Il sistema invia una mail di Richiesta di Approvazione Subappalto contenente il link allEntrata
di VMS per I'Approvazione o il Rifiuto ed aggiorna lo Stato del Subappalto a “In
Approvazione®, il Subappalto non risultera piu modificabile

Attivita di Subaffidamento

nitore || @), Log Modifiche SalvarVerifica Chedk Anagrafica Gentializzata | | [ Richiesta Antimafia || [E] Richiesta Informazioni || [l Invie al'spprovazione || [l Invia per validazione Gonoiudi Richiedi revoce
Attivita di Subaffidamento

N° Aftivita; | 1000280 Cresto da: | Gompilatore new subd
N° Richiesta

Societs VMS: | ENI Stato Subaffidamento: | In Approvazione

*Tipologia: | Subsppaltc {Gestione Procurement)
Pre-sward:

Post-award: v/

FROCUREMENT POST-AWARD DA VMS

* Oggetto Attivita.

* Gruppo Mergs: | BB01AAO2 TUBI SALDATI HFW (ERW AF)IN ACCIAIO AL CARBONIO x PIPELINE

Codice sap: | 147122
Codice vig: | 79792 ANDROMEDA SNC
Stato Ansgrafica: | Aperto
Stato Prowedimenti VR | Afiivo
Ststo fomitore/GM: | Non sssegnate

* Imparto in Euro: 1.350,00

7.2.9 Autorizzazione del Subappalto
Vedasi dettagli al paragrafo 3.1.18
Il Subaffidamento € inviato al Portale Fornitori.

7.2.10 Rifiuto del subappalto
Vedasi dettagli al paragrafo 3.1.19

This document is the property of eni spa. All rights reserved. 54



TUG- User Guide Progetto Subappalti Wave 2 - CP-000032

8 INSERIMENTO DI SUBCONTRATTI IN VMS

E’ possibile inserire direttamente in VMS subaffidamenti di tipologia Subcontratti per
Contratti (sia “Gestione Procurement” che “Gestore Contratto”) in cui e prevista la creazione

di Subappalti.

L’inserimento dei Subcontratti sara possibile mediante I'utilizzo della funzionalita Crea

Sub lto | L == SRS te sulla Sched tratt
*  Subappalti
A

N° Atfivita Subappalto  Attivita di Subappalto Codice VMS  Cod. SAP  Ragione Sociale Stato gl Stato P iVR  Stato Stato Allegati -
1000820 FD 4051 234126 FRANCHI COSTRUZIONI EDILI SRL  Aperto Attive Autorizzalo @
1000811 WERTYJ 4580 102549 NUOVA SAIMAR SRL Aperto Attive Bozza @
1000750 RRR 157 120020 Titubetti Aperto Attivo Bozza @
1000550 PROVA SUBCONTRATTO 41 120125 ABB Aperto Sospeso con limitante Attivato 'O"
1000510 TEST 10123 233970 Tecpetrol SA Aperto Attivo In Approvazione ‘Q -

Da qui viene aperta la scheda di creazione del Subaffidamento e su cui & possibile selezionare
la tipologia di Subaffidamento in Subconftratto, come riportato in figura sotto:

Attivitd di Subaffidamento

B> Pre/Post Awsw non pravisti per quests tipclogia o subappalto

&, Grea Fomitore || @), Log Modifiche || [ SalwVediica || [ OheckAnagraica Centralizzata || [l Richissts Animatia || [l Richiest Informazioni || (B s a'spprosazions | | [ Invia per validazions Condud Ridiiedirewa | )

> Mtivita di Subaffidamento

N At | 0 Creato da: | Compilatore new subappalfi
N* Richiesta: Autor ultima modifica:

els ENL Stato Subafidament: | Bozza
‘ripgis: [Bubooniam ]

Subappall (Gesbre Con'ratto)

Praward
Postaward: | Subappalis {Gestons Frocurement )

* Oggetto Atf vitd:
Gruppo Merce: ul
‘Codice SAP:

[
Codios VMS: Il

Sito Anagrabica

Nella creazione Subcontratto non & obbligatorio I'inserimento di un GM.

Risulta obbligatorio I'inserimento di un codice Fornitore SAP ai fini dell'attivazione di un
Subcontratto.

Si ricorda che per tutte le tipologie di subaffidamento create in VMS, a sistema non e
presente il Numero Richiesta (numero della Richiesta di Subaffidamento inserita
dall’appaltatore sul Portale Fornitori).

8.1.1 Stati del Subcontratto inserito in VMS

Nella scheda per la gestione dei Subaffidamenti, lo Stato Subaffidamento, relativamente alle
tipologie Subcontratto inseriti da VMS puo essere:
e Bozza: il Subcontratto e stato inserito direttamente in VMS ed é in lavorazione.

e Attivato: il Subcontratto e stato attivato

This document is the property of eni spa. All rights reserved. 55



TUG- User Guide Progetto Subappalti Wave 2 - CP-000032

e Concluso: il Subcontratto & chiuso (sia sul Portale che in VMS): non €& piu possibile
effettuare alcuna modifica (sia sul Portale che in VMS).
e Revocato: Il Subcontratto & stato revocato.

8.1.2 Check anagrafica centralizzata
Il Verificatore sul Subcontratto in stato “Bozza” e laddove il codice Eni del Subappaltatore
non & valorizzato, pu0 effettuare direttamente da VMS un check sull’Anagrafica

Centralizzata (pulsante | L ®=* Arearsfios centalizata [y i dividuare o far creare il corrispondente
codice Eni.
Per maggiori dettagli, far riferimento al paragrafo 3.1.12.

8.1.3 Controlli Esterni
Per effettuare i controlli esterni vedasi paragrafo 3.1.6

8.1.4 Allegati
Vedasi paragrafo 6.1.6

8.1.5 Esito Verifiche
Per i subcontratti non & obbligatorio inserire un esito nella sezione Esito Verifiche.

v Esito verifiche

Esito verifiche Accettaziona: Rifiuto: Motivaziona Esito: IE

8.1.6 Richiestainformazioni
Vedasi paragrafo 3.1.11

8.1.7 Tasto Salva /Verifica
Vedasi paragrafo 3.1.13

8.2 Attivazione del Subcontratto
Il Verificatore, compilati tutti i dati obbligatori, attiva la richiesta di subcontratto mediante

- 7 At
I'utilizzo del pulsante £

Il sistema setta lo stato del Subaffidamento ad “Attivato”
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Attivita di Subaffidamento

i Dsts Fine Validité Conttio inkdore 3 Data Fine Validith Subappalle
@) Salvatggio del Subappalto awenut con sicoeso

tore || @) Log Modifiche || [] Salw/veritca CheckAnagrafica Centralizzats || [ Richiests Antimatia || [] Richiests Informazioni | | [B invia si'appm wszione | | [B Invis per validazions || &} Condudi (| {7 Fichiedi rewca

- Mtivitadi Subaffidamento

N AtButs: | O Oreato da: | ‘Compilators new subappalti
W Richiesta: Autom ultimamodiica: | Qompilators new subappalti
Sodetd VMS: | ENI State Subafidament: | Attivato

*Tipologia: | Subocontratio
Fre-award

Fostaward:

SUBOONT RATTO TEST

Il Subcontratto viene distribuito al Portale Fornitori (gli eventuali allegati inseriti risiedono
localmente in VMS) e verra inviata una mail di notifica al Fornitore.

8.2.1 Tasto Log Modifiche
Vedasi paragrafo 3.1.14

8.2.2 Tasto Storico Approvazioni
Vedasi paragrafo 3.1.15

8.2.3 Revoca subcontratto
Vedasi paragrafo 3.3.1

9 INSERIMENTO CONSUNTIVO PER SUBAFFIDAMENTI CREATI IN VMS

Vedasi paragrafo 3.1.20.

10 CONLUSIONE SUBAFFIDAMENTI CREATI IN VMS

Vedasi paragrafo 3.2.

11 REVOCA SUBAFFIDAMENTI CREATI IN VMS

Vedasi paragrafo 3.3
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12 CHECKLIST SUBAPPALTI

Nella sezione del menu VMS dedicata ai Subappalti € possibile risalire alla funzionalita
“Checklist Subappalti”.

SAP NetWeaver Business Client

SAP Supplier Qual
Lifecycle Management

» Penalizzazioni e Provvedimenti
v Subappalti

+ Dashboard Controparte

+ Report Gestori Contratto

+ Report Subappalti

+ Gestione Subappalti

+ Lista Contratti /
+ Checklist Subappalti

La Checklist € una funzionalita che permette, per singolo subappalto, di estrarre una serie di
dati disponibili a sistema dedicati al monitoraggio dello stesso e di supportare I'attivita di
verifica propedeutica all’autorizzazione del processo.

Questa nuova funzionalita prevede un primo livello di selezione dati all'interno della sezione

“Filtro dati” relativo alle informazioni per cui eseguire la ricerca e la relativa analisi.

Nel dettaglio i filtri sono cosi organizzati:
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Filtro Dati

~ Documenti Dati <+

N® Attivita Subappalto:
Cod. Contratto:
Societa Committente: lj]

Unita Gestore: o

~  Subappaltatore -+

Codice VMS: o
Codice SAP: @

Ragione Sociale:

~  Appaltatore -+
Godice VMS: o
Codice SAP: o

Ragione Sociale:

Q_ Rilevare || w~ Reset

. . ye Rilevare
A fronte del parametro scelto per la ricerca, cliccando sull'icona Q 0 con un

semplice INVIO, verranno elaborate una serie di informazioni di riepilogo relative ai
Subappalti estratti che verranno esposte come un elenco che riportera le seguenti

informazioni.
&
Checklist  Indicstore  N° Affiita Subappalts  Codice VMS Cadice Sap Ragi ial Stato subappalto  Cod. Contratio  Societi Commifiente  Unifd Gestore  Gadioe VMS Fomitare Appaltstore - Codice Sap Appalistore - Ragione Saciale Appaltatre
Cheskfizt := ° 1000084 15 120020 Tiubeti Iviate 2500000410 EniS.pA Corporate  ENOTITAQE-2 8/n 121172 LRASRL
Cheskfizt := ° 1000085 15 120020 Tiubeti Iviate 2500000410 EniS.pA Corporate  ENOTITAQE-2 8/n 121172 LRASRL
Checklist := ° 1000088 157 120020 Titubetti Fifiutatn 2500000410 EniS.pA Corporate  ENOTITAQVE-2 8n 121172 LIRASRL
Checklist := ° 1000088 157 120020 Titubetti Inviato 2500000410 EniS.pA Corporate  ENOTITAQVE-2 8n 121172 LIRASRL
Checklizt = ° 1000100 157 120020 Titubetti Inviato 2500000410 EniS.pA Corporate  ENOTITAQVE-2 8n 121172 LIRASRL
Checklist := ° 1000102 157 120020 Titubetti Inviato 2500000410 EniS.pA Corporate  ENOTITAQVE-2 8n 121172 LIRASRL
Checklizt = ° 1000028 157 120020 Titubetti Autorizzaio 2500000410 EniS.pA Corporate  ENOTITAQ/E-2 #n 121172 LIRASRL
Checklizt = ° 1000040 157 120020 Titubetti Imviato 2500000410 EniS.pA Corporate  ENOTITAQ/E-2 #n 121172 LIRASRL
Checklizt 12 ° 1000043 157 120020 Titubetti Autorizzaio 2500000410 EniS.pA Corporate  ENOTITAQ/E-2 #n 121172 LIRASRL
Checklizt 12 ° 1000087 157 120020 Titubetti Imviato 2500000410 EniS.pA Corporate  ENOTITAQE-2 #n 121172 LIRASRL

Checklist :=

Entrando nel dettaglio di ogni subappalto estratto, tramite il pulsante Checklist Si
visualizza il livello di Dettaglio Checklist relativo al Subappalto selezionato su una nuova
schermata suddivisa in due voci:

. Checklist Autorizzazione Subappalto
. Checklist Monitoraggio Subappalto
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Numero Subappalto 1000026 - Ulteriori Informazioni

B Salva | w~Reset = X Chiudere

societa Committente Eni S.p.A. Corporate Unita Gestore Conlratfo
~odice VMS Subappaltatore 157 Codice SAP Subappalte
~odice VMS Appaltatore Codice SAP Appaltatore

Checklist Autorizzazione Subappalto Checklist Monitoraggio in Continuo

12.1 Checklist Autorizzazione Subappalto

In questa sezione saranno visibili una serie di attivita ed informazioni precedenti
all’autorizzazione del Subappalto. Tale sezione si modifichera nel tempo in virtu delle
informazioni contenute e i controlli effettuati. Le stesse modifiche verranno poi salvate con le
relative Date e Utenze di riferimento e non potranno subire alcuna variazione nel tempo.

La check list autorizzazione subappalto € suddivisa sulle seguenti Categorie di Rischio

identificate:

. Overview

. Affidabilitd economico-finanziaria

. Affidabilita etica / reputazionale

. Affidabilita Tecnica - Professionale e regolarita aspetti HSE
. Regolarita contributiva e retributiva del subappaltatore

. Adempimenti codice antimafia (D. Lgs. 159/2011)

. Altri Adempimenti normativi e contrattuali

Checklist Autorizzazione Subappalto Checklist Monitoraggic in Continuo

‘ Affidabilita Affidabilita ° Affidabilita Tecnica-Prof. e
. Economica-Finanziaria Etica-Reputazionale aspetti regolariti HSE
Regolarita contributiva e Adempimenti Codice Altri Adempimenti

refributiva subappaltatore Antimafia (D. Lgs. 159/2011) Normativi-Contrattuali

A titolo di esempio sono riportate le informazioni contenute nella sezione Overview :
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B sava | e~ Reset X Chiudere

Societd Committente Eni 5.p.A. Corporate Unitd Gestore Contratto ASTEC PV Numero Contratto 2500000410 Stato Subappsifo Bozza
Codice VMS Subappaltatore 4580 Codice SAP Subsppaitatore 102549 Ragione Sociale Subappaltstore NUOVA SAIMAR SRL Stato Allegati
Codice VMS Appaltatore 8622 Codice SAP Appaltaiore 121172 Ragione Socisle Appaltatore  LIRA SRL

Checklist Monitoraggic in Gontinuo
‘ Affidabilita . Affidabilita ‘ Affidabilita Tecnica-Prof. e
I Economica-Finanziaria I Etica-Reputazionale I aspetti regolarita HSE

Regolarita contributiva e Adempimenti Codice Altri Adempimenti
retributiva subappaltatore Antimafia (D. Lgs. 159/2011) Normativi-Contrattuali
View: [View standard] - E Esporta in Excel
Categoria di Rischio D Indicatore Data di Riferimento Valore Dettagli Uteriori  Scarica State  Validazione Modificato da  Data Mo

. QOverview 1.0.1 Valore subappalto da autorizzare 20.01.2020 15:26:05 100.00 EUR D
QOverview 102 Verifica soglie subappalto prevista dal contratto 20.01.2020 15:26:05 55.64% |‘ D
Overview 1.0.3  Valore totale attivita subappaltate al Subappaltatatore  20.01.2020 15:26:04 100.00 EUR D
Overview 104 Walore fotale attivita subappaltate del contratto 20.01.2020 15:26:04 1544020.00 EUR D
Qverview 105 Gruppo Merceologico oggetto di subappalto 20.01.2020 15:26:04 BBEO1AA01 - TUBI SALDATI SAWL (LONGITUD) ACCIAIO AL D
Qverview 106 Confratto in Ambito Digs 50/2016 20.01.2020 15:26:04 Indicatore non Disponibile
Overview 107 Adtivita del subappalto ad alte Rischio HSE 20.01.2020 15:26:04 B D
Qverview 108 Aftivita del subappalto high labour intensive 20.01.2020 15:26:04 Indicatore non Disponibile
QOverview 1.09 Atiivia principale del contratte in ambito CBP 20.01.2020 15:26:04 Indicatore non Disponibile

= [ Allegati

All'interno di ogni categoria di rischio saranno presente diverse informazioni raccolte nel
campo INDICATORE.

Tali indicatori verranno verificati dalla figura preposta (Verificatore/Buyer) attraverso
I'inserimento di una spunta presente nel campo VALIDAZIONE.

L’inserimento della spunta alimentera i seguenti campi
. modificato da

. data modifica

. valore della modifica

View: [View standard] - E Esporta in Excel
Categoria di Rischio D Indicatore Data di Riferimento Valore Deftagli Ukteriori ~ Scarica  Stato  Validazione Modificato da Data Modifica Valore alla Modifica  Stato alla Modifica Nota | Aggiungi Nota
Overview 101 Valore subappalto da autorizzare 01.03.2019 10:37:28 100.00 EUR. E MARLON MESSE  27.02.2019 10:42:02 100.00 EUR -
Overview 102 Verifica seglie subappaito prevista dal coniratio 01.03.2019 10:37:28 16.51% I. E MARLON MESSE  27.02.2019 10:42:03 16.51% |‘
Overview 103 Valore totale affvita subappaliate al Subappaltatatore 01.03.2019 10:37:27 91526312 EUR [m]
Overview 104 Valore totale attivitd subappaltate del contratto. 01.03.2019 10:37:28 105700.00 EUR. D
Overview 105 Gruppo Merceologico oggetto di subappalto 01.03.2019 10:37:27  BBO1AA04 - TUBI SALDATIIN ACCIAIO INOX E DUPLEX_m D
Overview 106 Contratto in Ambito Digs 50/2016 01.03.2019 10:37:27 Indicatore non Disponibile
Overview 107 Altivita del subappaito ad alto Rischio HSE 01.03.2019 10:37:27 [+ D
Overview 108 Ativita del subappalto high labour intensive 01.03.2019 10:37:27 Indicatore non Disponibile
Qverview 109 Attivia principale del contratto in ambito CBP 01.03.2019 10:37:27 Indicatore non Disponibile
L3 g Allegati
| Aggiungi Allegato: Sfoglia.. g Carica
View: [View standard] ~ E Esporta in Excel | @ Cancella Allegato .U’
Lu} Nome File Tipo File Dimensione File (. Modificato da Data Modifica
. eContest light txt textiplain 14T KB TOMMASO BEATI 06.12.2018 10:20:27

Al momento dell’autorizzazione, tali informazioni verranno storicizzate e non potranno subire
ulteriori variazioni nel tempo sia per quanto riguarda i valori degli indicatori che lo stato dei
controlli (spunte) effettuati.

Per la sezione relativa all’Autorizzazione Subappalto verra prevista anche un’area per poter
inserire eventuali note o allegati (modificabile fino ad autorizzazione del documento).
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12.2 Checklist Monitoraggio in Continuo

Questa sezione verra valorizzata, come per quella di Autorizzazione, nella fase precedente
allApprovazione del Subappalto cui fara riferimento.

A differenza della precedente, continuera a modificarsi nel tempo in funzione delle
informazioni in essa contenute. In questo modo, per le informazioni di questa sezione,
risultera sempre disponibile I'ultimo aggiornamento.

La checklist di monitoraggio e suddivisa sulle seguenti Categorie di Rischio identificate:

Affidabilitd economico-finanziaria

Affidabilita etica / reputazionale

Affidabilita Tecnica - Professionale e regolarita aspetti HSE
Regolarita contributiva e retributiva del subappaltatore
Consuntivazione Subappalto

Adempimenti codice antimafia (D. Lgs. 159/2011)

Altri Adempimenti normativi e contrattuali

Checklist Autorizzazione Subappalto Checklist Monitoraggio in Continuo <

:  Affidabilita Affidabilita Q Affidabilita Tecnica-Prof. e Consuntivazione
| Economica-Finanziaria Etica-Reputazionale aspetti regolarita HSE Subappalto
Regolarita contributiva e Adempimenti Codice Altri Adempimenti
retributiva subappaltatore Antimafia (D. Lgs. 159/2011) Normativi-Contrattuali

A titolo di esempio sono riportate le informazioni visualizzate nell Affidabilita Economica-
Finanziaria:

Numero Subappalto 1000811 - Bozza

B salva | »~Reset || X Chiudere

Socists Committents Eni 5.p.A. Corporate Unit3 Gestore Contrattc  ASTEC PV Numera Contrstto 2500000410 Ststo Subappalto Bozza
Cadice VMS Subappaltatore 4580 Codice SAP Subappaltatore 102548 Ragione Sociale Subappaltatore NUOVA SAIMAR SRL Stato Allegati
Codice VIS Appsitstore 8622 Codics SAP Appaltstors 121172 Ragione Sociale Appaltstors  LIRA SRL

Checklist Autorizzazione Subappalto Checklist Monitoraggio in Continuo |

Affidabilita ‘ Affidabilita ‘ Affidabilita Tecnica-Prof. e Consuntivazione
Economica-Finanziaria l Etica-Reputazionale l aspetti regolarita HSE Subappalto

Regolarita contributiva e Adempimenti Codice Altri Adempimenti
retributiva subappaltatore Antimafia (D. Lgs. 159/2011) Normativi-Contrattuali
View: [View standard] - E Esporta in Excel 9*
Categoria di Rischio 1D Indicatore Data di Riferimento ~ Valore Dettagli UReriori  Scarica State
. Affidabilita economico-finanziaria 1.1.1 Rating E ico Finanziarie 20.01.2020 15:26:05
Affidabilita economico-finanziaria  1.1.2 Rating Economico Finanziario Appaltatere 20.01.2020 15:26:05 10 I.
Affidabilita economico-finanziaria  1.1.3 Presenza di Procedure Concorsuali 20.01.2020 15:26:05 No o I.
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